Приложение № 4
к Положению о закупочной  деятельности ОАО «ТГК №2» версия 2.2016

РЕГЛАМЕНТ
принятия годовой комплексной программы закупок (ГКПЗ)

	№ П./п
	Мероприятие
	Исполнитель
	Сроки выполнения
	Ответственное лицо
	Кому предоставляется
	Результат
	Примечания

	1. 
	Формирование предварительных (проект) ГКПЗ в соответствии с производственными программами на  наступающий год: анализ переходящих договоров, объемов складских запасов, потребностей, определение объемов и способов конкурентных процедур, в соответствии к объему источников финансирования, в том числе:
	Главные управления  по областям 
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год
	Управляющие директора по  Главным управлениям
	Руководители профильных служб ИА ОАО «ТГК № 2»
	Согласованные  ГКПЗ  в ИА ОАО «ТГК №2» (документ предоставляется на бумажном носителе и в электронном виде)  
	Основание – формирование разделов Бизнес-плана 






	1.1.
	Формирование ГКПЗ  для проведения работ/услуг  по энергоремонтному производству на наступающий год. 
	 Главные управления  по областям 
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год 
	Главные инженеры Главных управлений по областям
 
	Управление ремонтов ОАО «ТГК №2» 
(согласование) 
	1. Проект ГКПЗ в  ПК «Выполнение ГКПЗ» по разделу: работы энергоремонта (Работы ЭнРем), в т.ч. и пояснительная записка (Приложение№1). 

	Основание – формирование разделов Бизнес-плана 

	1.2
	Формирование ГКПЗ для проведения ТПиР на наступающий год.
	Главные управления  по областям, профильные службы ИА ОАО «ТГК №2»
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год 
	Управляющие директора по Главным управлениям, начальники управлений/отделов по соответствующим направлениям ИА ОАО 
«ТГК №2» 
	Управление ремонтов
	1. Проект ГКПЗ в  ПК «Выполнение ГКПЗ» по разделам:
- услуги ТПиР;
- материалы ТПиР (МатТПиР), в т.ч. и  пояснительная записка (Приложение№1). 
2. Согласование проекта ГКПЗ по данным разделам.в управлении инвестиций и капитального строительства 
	Основание – формирование разделов Бизнес-плана

	1.3
	Формирование ГКПЗ для капитального строительства на  наступающий год.
	Главные управления  по областям 
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год 
	Управляющие директора по  Главным управлениям 
	Управление  инвестиций и капитального строительства
	Проект ГКПЗ в  ПК «Выполнение ГКПЗ» по разделам:
- услуги капстроя (КапСтр Услуги);
-материалы капстроя 
(КапСтрМат)
в т.ч. и  пояснительная записка (Приложение№1). 
	Основание – формирование разделов Бизнес-плана

	1.4
	Формирование ГКПЗ для эксплуатационных расходов на  наступающий год.
	Главные управления  по областям 
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год 
	Управляющие директора по Главным управлениям  
	Профильные службы ИА ОАО
«ТГК №2»


	1. Проект ГКПЗ в  ПК «Выполнение ГКПЗ» по разделам:
- услуги производственного характера (УслПрх);
- прочее,
в т.ч. и  пояснительная записка (Приложение№1). 
	Основание – формирование разделов Бизнес-плана

	1.5
	Формирование ГКПЗ топлива на  наступающий год.
	Главные управления  по областям 
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год 
	Управляющие директора по  Главным управлениям  
	Отдел топливообеспечения ИА ОАО «ТГК №2»

	Проект ГКПЗ в  ПК «Выполнение ГКПЗ» по разделу:
Топливо,
в т.ч. и  пояснительная записка (Приложение№1). 


	Основание – формирование разделов Бизнес-плана

	1.6
	Формирование ГКПЗ на материалы для эксплуатации и энергоремонта .
	Главные управления  по областям, профильные службы ИА ОАО «ТГК №2»
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год
	Главные инженеры Главных управлений по областям, начальники управлений/отделов по соответствующим направлениям ИА ОАО
«ТГК №2»
	Управление материально технических ресурсов 
	1. Проект ГКПЗ в  ПК «Выполнение ГКПЗ» по разделам:
- материалы для эксплуатации (МатЭкспл)
- материалы для энергоремонта (МатЭнРем), в т.ч. и  пояснительная записка (Приложение№1). 
2. Согласование проекта ГКПЗ по данным разделам с управлением ремонтов и производственно-техническим управлением 
	Основание – формирование производственных программ, разделов Бизнес-плана

	1.7. 
	Формирование ГКПЗ  по ИТ – направлению на  наступающий год. 
	Главные управления  по областям, профильные службы ИА ОАО «ТГК №2»
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год
	Главные инженеры Главных управлений по областям, начальники управлений/отделов по соответствующим направлениям ИА ОАО
«ТГК №2»
	Управление информационных систем и технологий
	1. Проект ГКПЗ в  ПК «Выполнение ГКПЗ» по разделу «ИТ-Закупки», в т.ч. и  пояснительная записка (Приложение№1). 
2. Согласование проекта ГКПЗ  с управлением ремонтов 
	Основание – формирование производственных программ, разделов Бизнес-плана

	1.8
	Формирование  и согласование ГКПЗ по направлениям деятельности в соответствии  с источниками финансирования
	Профильные службы ИА ОАО «ТГК №2»
	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год 
	Начальники управлений/ отделов по соответствующим направлениям ИА ОАО
«ТГК №2»
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»


	1. Согласованные Заместителями генерального директора по направлениям и планово-экономическим управлением проекты программ закупок по соответствующим разделам программы
2. Консолидация (свод) представленных программ закупок, в т.ч. и пояснительная записка (приложение №1, 2)
	Предварительный  Бизнес-плана 

	2. 
	Согласование ГКПЗ наступающего года на заседании ЦКК ОАО «ТГК №2»
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»


	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год 
	Председатель/Заместитель Председателя  ЦКК Общества 
	Центральной конкурсной комиссии ОАО «ТГК - 2»
	Согласование годовой комплексной программы закупок Общества
	Положение о закупочной деятельности ОАО «ТГК №2», Положение о постоянно действующей ЦКК ОАО «ТГК №2» и Регламент работы постоянно действующей ЦКК ОАО «ТГК №2»

	3. 
	Утверждение ГКПЗ  наступающего года на Правлении Общества
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»

	Утверждаются приказом о формировании программы закупок товаров, работ и услуг для нужд ОАО «ТГК №2» на наступающий год, но не позднее декабря месяца текущего года 
	Председатель ЦКК Общества
	Правление Общества
	Утвержденная ГКПЗ - Руководящий документ для сотрудников Общества 
	Устав Общества и Положение о закупочной деятельности ОАО «ТГК №2»

	4. 
	Публикация ГКПЗ наступающего года на интернет - ресурсах
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»

	Не позднее 10 календарных дней с даты утверждения ГКПЗ, но не позднее 31 декабря  текущего календарного года  

	Председатель ЦКК  Общества
	Интернет-сайты:
www.zakupki.gov.ru;
www.tgc-2.ru 
	Привлечение потенциальных поставщиков продукции работ услуг.
	Сроки – в соответствии с Положением о закупочной деятельности ОАО «ТГК №2» 

	5. 
	Корректировка ГКПЗ  с учетом закупок 4 квартала т.г. под производственные программы наступающего года.
	Профильные службы ИА ОАО «ТГК №2»
	Утверждаются распорядительным документом по Обществу
	Начальники управлений/ отделов по соответствующим направлениям ИА ОАО 
«ТГК №2»
	ЗГД по направлениям
	1. Заполнение и корректировка соответствующих разделов ГКПЗ в «ПК Выполнение ГКПЗ».
2. Корректировка ГКПЗ утвержденная ЗГД по направлению (приложение №2)
	Основание –Бизнес-план 

	6. 
	Согласование скорректированной ГКПЗ, с учетом программы закупок 4-го квартала.
	Профильные службы ИА ОАО «ТГК №2»
	Утверждаются распорядительным документом по Обществу 
	Начальники управлений/ отделов по соответствующим направлениям ИА ОАО
«ТГК №2»
	Планово-экономическоеуправление
	Согласованная скорректированная ГКПЗ
	Основание –Бизнес-план

	7. 
	Предоставление согласованной  скорректированной ГКПЗ с учетом программы закупок 4-го квартала по направлениям
	Профильные службы ИА ОАО «ТГК №2»
	Утверждаются распорядительным документом по Обществу 
	Начальники управлений/ отделов по соответствующим направлениям ИА ОАО
«ТГК №2»
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)

	Скорректированная ГКПЗ по направлениям
	Основание –Бизнес-план

	8. 
	Формирование сводной скорректированной ГКПЗ, с учетом программы закупок 4-го квартала.
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)

	В течение 14 рабочих дней после предоставления скорректированной ГКПЗ по направлениям
	Начальник отдела по проведению торгов
	Председателю ЦКК

	Консолидация (свод) скорректированной ГКПЗ, включая пояснительную записку (приложение №2)
	

	9. 
	Согласование скорректированной  ГКПЗ, с учетом программы закупок 4-го квартала, на заседании ЦКК Общества
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)

	На ближайшее заседание ЦКК, после консолидации скорректированной ГКПЗ
	Председатель/Заместитель Председателя  ЦКК Общества 
	Центральной конкурсной комиссии ОАО «ТГК - 2»
	Согласованная Скорректированная ГКПЗ
	

	10. 
	Утверждение скорректированной  ГКПЗ, с учетом программы закупок 4-го квартала, на заседании Правления Общества
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)

	После согласования ЦКК
	Председатель ЦКК  Общества
	Правление Общества
	Утвержденная скорректированная ГКПЗ - руководящий документ для сотрудников Общества
	

	11. 
	Публикация  скорректированной ГКПЗ, с учетом программы закупок 4-го квартала на Интернет-ресурсах
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)

	Не позднее 10 календарных дней,  с даты  утверждения Правлением Общества скорректированной программы
	Председатель ЦКК ОАО
«ТГК №2»
	Интернет-сайты:
www.zakupki.gov.ru;
www.tgc-2.ru 
	Привлечение потенциальных поставщиков продукции работ услуг.
	Сроки – в соответствии с Положением о закупочной деятельности ОАО «ТГК №2» 

	12. 
	Отчет о закупочной деятельности Общества 
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)

	Ежеквартально до 25 числа месяца следующего за отчетным 
	Начальник отдела по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)
 
	Председатель ЦКК
	Заполнение соответствующего макета (Приложение №3) 
	Положение о закупочной деятельности ОАО «ТГК №2»

	13. 
	Утверждение отчета о выполнении ГКПЗ по Обществу на Правлении
	Отдел по проведению торгов ОАО «ТГК №2»
(ОпПТ)

	Ежеквартально до 25 числа месяца следующего за отчетным 
	Председатель ЦКК
	Правление Общества
	Утвержденный отчет
	Положение о закупочной деятельности ОАО «ТГК №2»

	14. 
	Публикация  информации о выполнении ГКПЗ на Интернет-ресурсах:
1. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных 
Заказчиком по результатам закупки товаров, работ и услуг.
2. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у единственного
 поставщика (исполнителя, подрядчика).
3. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки, сведения о которой составляют государственную тайну.
4. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Заказчиком по результатам закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства.
	Управление по договорной работе ОАО «ТГК №2»
 (УДР)
	Не позднее 10 –го числа  месяца следующего за отчетным месяцем
	Начальник  управления по договорной работе ОАО «ТГК №2»
(УДР)
 
	Размещается  в единой информационной системе 
	Информационная открытость компании 
	Положение о закупочной деятельности ОАО «ТГК №2»

	15. 
	Ведение реестра договоров, заключенных по результатам закупки
	Управление по договорной работе ОАО «ТГК №2»
(УДР)

	в сроки, указанные  в Постановлении правительства РФ от  31.10.2014 г. №1132 «О порядке  ведения реестра договоров, заключенных заказчиками  по результатам закупки»
	Начальник  управления по договорной работе ОАО «ТГК №2»
(УДР)

	Размещается  в единой информационной системе,  через  Федеральное казначейство
	Информационная открытость компании, целевое и экономически эффективное расходование денежных средств 
	

	16. 
	Годовой отчет о закупке товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства
	Управление по договорной работе ОАО «ТГК №2»
(УДР)

	Не позднее 1 февраля , следующего за прошедшим календарным годом
	Начальник  управления по договорной работе ОАО «ТГК №2»
(УДР)

	Размещается  в единой информационной системе
	Информационная открытость компании и поддержка бизнеса малого и среднего предпринимательства
	


Примечания:
1. Изменение способа закупки на более приоритетный не считается корректировкой (например, с запроса предложений на конкурс и т.д.)
2. При формировании ГКПЗ учитывать:
      -  переходящие объекты (отражаются в пояснительной записке);
      - регламентированные закупки, затраты по которым предусмотрено распределить на несколько лет. В таком случае отражается вся сумма закупки и в комментариях прописывается когда и какая сумма планируется использоваться.

Приложения:   1. Форма пояснительной записки к программе закупок, в т.ч. и пояснительная записка к программе закупок у единственного источника  – 2 листа;
                          2. Форма программы закупок - 1 лист;
                          3.Форма отчета о закупочной деятельности Общества – на 3 листах.
                          
Приложение № 4  к Положению о закупочной  деятельности ОАО «ТГК №2» версия 2.2016


	стр. 12 из 12
