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1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре открытого запроса предложений 

 [указывается полное наименование Организатора и его почтовый адрес], с целью обеспечения хозяйственной деятельности Заказчика, Уведомлением о проведении открытого запроса предложений  от [указывается дата публикации], опубликованным в единой информационной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг по адресу: www.zakupki.gov.ru (далее – единой информационной системе) или на сайте ЭТП __________________ [указывается сайт ЭТП, на которой будет проводиться запрос предложений] и копия публикации на официальном сайте в единой информационной системе в сфере закупок по адресу: www.zakupki.gov.ru) приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — поставщики) к участию в открытом запросе предложений (далее – открытый запрос, ОЗП), на право заключения Договора  на поставку [указывается предмет Договора] для нужд  [указывается наименование заказчика]
                   или приглашает заводы - изготовители, либо официальных дилеров заводов  подавать свои предложения на право заключения Договора по выбору поставщика  к участию в открытом запросе предложений (далее – открытый запрос, ОЗП), на право заключения Договора [указывается предмет Договора] для нужд  [указывается наименование заказчика]
или приглашает юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства (далее – участники), к участию в открытом запросе предложений (далее – открытый запрос, ОЗП), на право заключения Договора на [указывается предмет Договора] для нужд  [указывается наименование заказчика]
              Организатор вправе  осуществлять самостоятельную рассылку персональных приглашений участникам, привлечение которых он считает целесообразным к участию в процедуре открытого запроса.
1.1.1 Настоящий Запрос предложений проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП ____________ [указывается названием ЭТП] [данный пункт удаляется, если запрос предложений проводится без использования ЭТП].
1.1.2  Участники открытого запроса предложений вправе обратиться к Организатору (Заказчику) процедуры:

за разъяснением документации и по организационным вопросам, к ответственному секретарю  по закупке - [указывается фамилия, имя, отчество, телефон, электронная почта], (согласно Уведомления п.1). Запросы по разъяснению настоящей Документации должны подаваться,  в письменной форме (в форме электронного документа  с использованием функционала ЭТП если запрос предложений проводится с  использованием ЭТП с подпись уполномоченного лица) за подписью руководителя организации или иного уполномоченного лица Участника открытого запроса предложений. Организатор закупки обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, относящийся к настоящей закупочной процедуре, который он получит, при этом копия ответа (без указания источника запроса) будет размещена в единой информационной системе.

по техническим вопросам обращаться: к ответственному исполнителю со стороны Организатора :

· в ИА ОАО «ТГК №2»  к [указывается фамилия, имя, отчество, телефон, электронная почта]
·  в ГУ ОАО «ТГК №2»  по …………….. области по  техническим вопросам:  к [указывается фамилия, имя, отчество, телефон, электронная почта]
1.1.3 Открытый запрос предложений проводится  на основании распоряжения ОАО «ТГК №2»  [указывается номер и дата распоряжения]
1.1.4 Подробные требования к поставляемой продукции изложены в разделе 2  или приложении №1 (здесь и далее ссылки относятся к настоящей Документации по открытому запросу предложений). Проект Договора, который будет заключен по результатам настоящего  открытого запроса предложений, приведен в разделе 3. Порядок проведения  открытого запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке Предложений Участников, приведены в разделе 4. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе Предложения Участника, приведены в разделе п.6
1.2 Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура открытого запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура открытого запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура открытого запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, вытекающих из требований по проведению конкурса, публичного конкурса.
1.2.2 Опубликовано в соответствии с пунктом 1 Уведомление о проведении открытого запроса предложений вместе с настоящей Документацией по открытому запросу предложений, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим в течение срока, определенного для проведения открытого запроса предложений.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам вносить изменения в их Предложения по мере проведения этапов открытого запроса предложений. 
1.2.4 Заключенный по результатам открытого запроса предложений Договор с Победителем фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 При определении условий Договора с Победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

a) Уведомление о проведении открытого запроса предложений и настоящая Документация по открытому запросу предложений;

b) Предложение Победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.

1.2.6 Иные документы Заказчика и Участников не определяют права и обязанности сторон в связи с данным открытым запросом предложений.

1.2.7 Во всем, что не урегулировано Уведомлением о проведении открытого запроса предложений и настоящей Документации по открытому запросу предложений стороны руководствуются действующим гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование

1.3.1. Участники открытого запроса предложений  вправе обжаловать действия (бездействие) Заказчика (закупочной комиссии), связанные с проведением  открытого запроса предложений, в контролирующий закупочный орган Заказчика (ЦЗО - Центральная конкурсная комиссия), антимонопольный орган или в суд.

1.3.2. Участник открытого запроса предложений вправе обжаловать в антимонопольный орган в порядке, установленном антимонопольным органом, действия (бездействие) Заказчика при закупке товаров, работ, услуг в случаях:

a) не размещения в единой информационной системе положения о закупке, изменений, вносимых в указанное положение, информации о закупке, подлежащей размещению на официальном сайте в единой информационной системе в сфере закупок, или нарушения сроков такого размещения;

b) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке;

c) осуществления Заказчиком закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного в единой информационной системе в сфере закупок  положения о закупке и без применения положений Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для  обеспечения государственных и муниципальных нужд»;

d) неразмещения или размещения в единой информационной системе недостоверной информации о годовом объеме закупки, которую заказчики обязаны осуществить у субъектов малого и среднего предпринимательства.
1.3.3. До заключения Договора разногласия направляются в ЦЗО. О получении заявления о рассмотрении разногласий ответственный секретарь незамедлительно уведомляет председателя комиссии, проводящего закупку. На время рассмотрения разногласий в ЦЗО процедура проведения закупки приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

1.3.4. Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их Участника и лиц, производящих закупку, ЦЗО Заказчика в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

a) обоснование мотивов принятия решения;

b) меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

ЦЗО вправе принять одно или несколько из следующих решений:

a) при разногласиях по неконкурсным способам — полностью или частично отменить незаконное действие или решение и принять свое собственное решение, либо распорядиться о прекращении процедур закупок. При этом ЦЗО не вправе предлагать принять решение о расторжении договора после его заключения, если соответствующая оговорка не была включена в договор;

b) при разногласиях по завершившимся закупкам — предложить руководству принять решение о возмещении убытков, понесенных Участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения включена в договор, ЦЗО вправе предложить руководству принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения;

c) признать заявление Участника необоснованным.

1.3.5. Споры между Участниками и Организатором (Заказчиком) закупок, проведенных на виртуальных электронных торговых площадках в сети Интернет, рассматриваются в порядке, предусмотренном на этих площадках.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения на открытый запрос предложений, а Организатор по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов открытого запроса предложений.

1.4.2 Предполагается, что Участник изучит все инструкции, формы, условия, технические условия и другую информацию, содержащуюся в настоящей документации. Никакие претензии к  Организатору запроса предложений не будут приниматься на том основании, что Участник не понимал какие-либо вопросы. Неполное представление информации, запрашиваемой согласно настоящей документации, или же подача Предложения, не отвечающего требованиям настоящей Документации, представляют собой риск для Участника, и может привести к отклонению его Предложения.

1.4.3 Организатор обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по открытому запросу предложений.

1.4.4  Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение Участника, если он установит, что Участник запроса предложений прямо или косвенно дал, согласился дать или предложил служащему Организатора процедуры вознаграждение в любой форме: работу, услугу, какую-либо ценность, в качестве стимула, который может повлиять на принятие закупочной комиссией решения по определению Победителя запроса предложений.

1.4.5  Организатор запроса предложений вправе отклонить Предложение Участников, заключивших между собой какое-либо соглашение с целью повлиять на определение Победителя запроса предложений.

1.4.6 В соответствии с Уведомлением о проведении запроса предложений, Организатор запроса предложений имеет право отказаться от проведения запроса предложений на любом этапе, не неся никакой ответственности перед Участниками запроса предложений или третьими лицами, которым такое действие может принести убытки. Организатор запроса предложений незамедлительно уведомляет всех Участников запроса предложений об отказе от проведения запроса предложений  путем размещенияя уведомления на сайте в сети Интернет, в письменной форме.

2. Техническое задание на поставку продукции

2. Требования к перечню и объемам продукции прописаны в Приложении [указывается номер]  к настоящей Документации.

2. В случае противоречий между требованиями настоящей Документации и Технического задания применяются требования Технического задания.

3. Проект договора. 
3. К Предложению Участника, подаваемом на бумажном носителе, обязательно прилагается проект договора в 2-х экземплярах (проекты Договора не сшиваются с документацией, предоставляются отдельно в конверте «Оригинал предложения») включая все приложения к договору. 

3. Внесение каких-либо изменений в текст проекта Договора (кроме цены договора, сроков  поставки и реквизитов участника) не допускается и влечет за собой отклонение Предложения Участника. В то же время Участник вправе в составе предложения (заявки) предоставить  проект договора в своей версии  с пометкой «альтернативное предложение в части заключения договора».
3.  В случае отсутствия в пакете Предложения подписанного Участником проекта Договора (либо обязательных приложений к Договору) в установленном настоящей Документацией порядке, Заказчик имеет право отклонить Предложение такого Участника без рассмотрения по существу.
3. Проект договора  в Приложении № [указывается номер]  к настоящей документации.
4. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений. 
4.1 Общий порядок проведения запроса предложений
4.1.1 Открытый запрос предложений проводится в следующем порядке:
a) Публикация Уведомления о проведении ОЗП (подраздел 4.2), осуществляется однократно в течение всей процедуры Запроса предложений;

b) Предоставление Документации по запросу предложений участникам  (подраздел 4.3);

c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Организатором Документации по запросу предложений в случае необходимости (подраздел  4.4 );

d) Подача Предложений поставщиками (Участниками) и их прием (подраздел 4.7);

e)  Вскрытие конвертов с предложениями Участников (подраздел 4.8);

f) Оценка Предложений (подраздел 4.9);

g)  Проведение переторжки (при необходимости) (подраздел 4.11);

h) Принятие решения о проведении следующих этапов ОЗП или определение Победителя процедуры закупки (подраздел 4.13 - 4.14);
i) Проведение преддоговорных переговоров (при необходимости);
j) Подписание Протокола оценки и сопоставления  Предложений (подраздел 4.15  );
k) Подписание Договора (подраздел 4.16)

l) Уведомление Участников о результатах ОЗП (подраздел 4.17), осуществляется однократно в течение всей процедуры запроса предложений.

4.2 Публикация Уведомления о проведении ОЗП
4.2.1 Уведомление о проведении ОЗП публикуется в порядке, указанном в пункте 1.1.1. 
4.2.2 Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора запроса предложений никаких последствий.
4.3 Предоставление Документации по запросу предложений Поставщикам
4.3.1 Участники ОЗП могут получить Документацию по ОЗП в порядке, указанном в Уведомлении о проведении запроса предложений или Поставщики получают документацию в порядке установленном регламентом ЭТП (если запрос предложений проводится с  использованием ЭТП).  

4.3.2 На интернет порталах закупочная документация находится в открытом доступе, начиная с даты официальной публикации. Порядок получения закупочной документации на ЭТП определяется правилами данной ЭТП(если запрос предложений проводится с  использованием ЭТП).
4.3.3 Организатор запроса предложений отвечает за выполнение условий Уведомления о проведении запроса предложений и настоящей Документации только перед теми Участниками, которые получили Документацию в порядке, указанном в пункте 4.3.1.

4.4 Подготовка Предложений

Общие требования к Предложению

4.4.1.1 ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ, В ОБЯЗАТЕЛЬНОМ ПОРЯДКЕ, НА БУМАЖНОМ НОСИТЕЛЕ И НА ЭЛЕКТРОННОМ НОСИТЕЛЕ (В ОТСКАНИРОВАННОМ ВИДЕ). или (Предложение (заявка) предоставляется, в обязательном порядке, в электронном виде через функционал ЭТП согласно регламента данной ЭТП.) Бумажная и электронная версия должны быть идентичными.  

 Не исполнение данного пункта может служить основанием для отклонения Предложения  Участника запроса предложений.
4.4.1.2 Участник запроса предложений должен подготовить Предложение, включающее:
a) Письмо о подаче оферты по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.1);

b) Коммерческое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.2.);

c) Техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации (подраздел 6.3);

d) Документы, подтверждающие соответствие Участника запроса предложений требованиям настоящей Документации (подраздел 3.1);

e) Документы, подтверждающие соответствие предлагаемой продукции требованиям настоящей Документации;

f) Обязательно! Подписанный со стороны Участника запроса предложений Договор, по форме, установленной Заказчиком в разделе 3 «Форма договора» настоящей Документации. Договор должен быть подписан лицом, имеющим соответствующее право подписи, на Договоре должна быть проставлена  печать Участника запроса предложений.

4.4.1.3 Участник ОЗП имеет право подать только одно основное Предложение. В случае нарушения этого требования все Предложения такого Участника отклоняются без рассмотрения по существу.

4.4.1.4 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или иным уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченное лицо). В последнем случае оригинал доверенности или нотариально заверенная копия доверенности  прикладывается к Предложению.

4.4.1.5 Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника.

4.4.1.6 Требования пунктов 4.4.1.5, 4.4.1.6, не распространяются на нотариально заверенные копии документов или документы, переплетенные типографским способом.

4.4.1.7 Дополнительные носители информации (дискеты, CD‑R, CD‑RW, брошюры, книги) должны быть, если это возможно, соответствующим образом помечены (например, с помощью наклеек) и помещены в отдельные (т.н. «информационные») конверты. Информационные конверты должны размещаться после последней страницы Предложения. Входящие в состав Предложения копии документов, подтверждающих юридический статус Участника запроса предложений (устав, учредительный договор и т.д.), помещаются в информационные конверты только если они отпечатаны и сброшюрованы промышленным (типографским) способом или прошиты у нотариуса. (удалить пункт при проведении запроса предложений на ЭТП.)
4.4.1.8 После этого должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов Предложения (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц Предложения; информационные конверты нумеруются отдельно от страниц следующим образом:  «информационный конверт №1», «информационный конверт №2» и т.д.). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится. (удалить пункт при проведении запроса предложений на ЭТП.)

4.4.1.9 Документы (листы), входящие в Предложение, должны быть скреплены или упакованы (прошиты)  таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов. Если Предложение состоит из нескольких томов, каждый том рекомендуется прошить с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц. (удалить пункт при проведении запроса предложений на ЭТП.)

4.4.1.10 Участник ОЗП также должен подготовить  электронную  копию Предложения (пункт 4.6). Электронная копия  Предложения подготавливается путем ксерокопирования оригиналов каждого документа, входящего в Предложение после их подписания и заверения печатью, а также нанесения сквозной нумерации страниц, но перед  сшиванием. (удалить пункт при проведении запроса предложений на ЭТП.)

4.4.1.11 Электронная копия Предложения Участника включает в себя все документы предоставляемые на бумажном носителе, в т.ч. договор со всеми приложениями. (удалить пункт при проведении запроса предложений на ЭТП.)

4.4.1.12 Материалы, содержащиеся в информационных конвертах, копируются любым приемлемым для данного вида материалов способом. При невозможности представить копии материалов, содержащихся в информационных конвертах, Участник открытого запроса предложений помещает в информационный конверт ссылку с указанием: «см. информационный конверт №… Предложения»). (удалить пункт при проведении запроса предложений на ЭТП.)

4.4.1.13 Никакие исправления в тексте Предложения не имеют силу, за исключением тех случаев, когда эти исправления заверены рукописной надписью «исправленному верить» и собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением.

4.4.1.14 Одновременно с Предложением предоставляется проект Договора в 2-х экземплярах, включая все приложения к договору, подписанный со стороны Участника запроса предложений (проект Договора представлен в разделе 3 «Форма договора» настоящей документации) и на условиях подаваемой Участником оферты. Договор прикладывается к Предложению, Предложение прошивается отдельно от Договора. Участник вправе предложить свой проект договора. В этом случае Участник  вкладывает его в отдельный пакет от Предложения  и делает надпись на пакете «альтернативный договор».  
Требования к сроку действия Предложения
4.4.1.15 Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в письме о подаче оферты (подраздел 6.1). В любом случае этот срок не должен быть менее чем 60 (шестьдесят) календарных дней со дня, следующего за днем проведения процедуры вскрытия поступивших на открытый запрос предложений конвертов с Предложениями (пункт 4.8). 

4.4.1.16 Указание меньшего срока действия может служить основанием для отклонения Предложения.

Требования к языку Предложения

4.4.1.17 Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке.

4.4.1.18 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях — апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор запроса предложений будет принимать решение на основании предоставленного перевода.

4.4.1.19 Организатор запроса предложений вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык. 

Требования к валюте Предложения

4.4.1.20 Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.
4.4.1.21 Документы, оригиналы которых выданы Участнику запроса предложений третьими лицами с выражением сумм денежных средств в иных валютах, могут быть представлены в валюте оригинала при условии, что к этим документам будут приложены комментарии с переводом этих сумм в российские рубли исходя из официального курса валюты, установленного Центральным банком Российской Федерации, с указанием такового курса и даты его установления.
4.4.2 Начальная (предварительная) стоимость

4.4.2.1 В соответствии с Уведомлением о проведении запроса предложений  начальная (предварительная) стоимость составляет: [указывается начальная (предварительная) стоимость] руб. без НДС.

4.4.2.2 Организатор открытого запроса предложений вправе отклонить Предложение только на том основании, что предложенная Участником ОЗП цена превышает установленную начальную (предварительную) стоимость.

4.4.2.3 Участник ОЗП вместе с Предложением должен представить всю требуемую договором информацию. 
4.4.2.4 Расценки и цены, представленные Участником конкурса, не подлежат корректировке в ходе выполнения Договора. Выплата аванса: не предусматривается.

4.4.3 Разъяснение Документации по запросу предложений

4.4.3.1 Участники вправе обратиться к Организатору закупки за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений, согласно п. 1.1.3. Запросы на разъяснение документации должны подаваться в письменной форме за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника запроса  предложений. (Участник вправе обращаться к Организатору запроса предложений за разъяснениями положений документации через функционал ЭТП в форме электронного документа согласно регламента ЭТП  при проведении запроса предложений на ЭТП.)

4.4.3.2 Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, касающийся настоящей закупочной процедуры,  который он получит не позднее чем за 3 (три) дня  до истечения срока приема Предложений от Участников (пункт 4.7.3). При этом копия ответа (без указания источника запроса) будет размещена в сети Интернет, где была опубликована официальная версия  Уведомления о проведении запроса предложений (п.1.1.1). 
4.4.4 Внесение поправок в Документацию

4.4.4.1 Организатор ОЗП имеет право на любом этапе проведения открытого запроса предложений вправе внести поправки, изменения в уведомление и/или настоящую Документацию.
4.4.4.2 В течение  двух рабочих дней  со дня принятия решения о внесении изменений в уведомление и/или документацию такие изменения размещаются Организатором закупки в порядке, установленном п. 8.2.1- 8.2.3 Положения о закупочной деятельности. 
4.4.4.3 Срок подачи Предложений на участие в ОЗП в этом случае должен быть продлен таким образом, чтобы со дня размещения сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в запросе предложений оставалось не менее 7 дней.
4.4.4.4 Участники закупки, получившие документацию из единой информационной системы  (ЭТП), должны самостоятельно отслеживать изменения уведомления и документации. Организатор закупки не несет ответственности за несвоевременное получение участником процедур закупки информации из единой информационной системы (ЭТП).
4.4.5 Продление срока окончания приема Предложений

4.4.5.1 До срока вскрытия конвертов (п. 4.7.8) Организатор закупки имеет право продлить срок окончания приема Предложений, установленный в подпункте  4.7.7 с уведомлением всех Участников через единую информационную систему (ЭТП) и размещением  данной информации в сети Интернет (п.Ошибка! Источник ссылки не найден.) . 
4.4.5.2 Все Участники закупки, официально получившие настоящую Документацию по ОЗП  (подраздел 4.3), незамедлительно уведомляются об этом с использованием средств оперативной связи (телефон, электронная почта). 
4.4.5.3 Организатор ОЗП также вправе попросить Участников запроса предложений продлить срок действия их предложений. Участник ОЗП вправе согласиться с такой просьбой, либо отклонить ее. Отклонение просьбы Организатора запроса предложений о продлении срока действия предложений не влечет для Участника никаких отрицательных последствий и не налагает дополнительных обязательств. Предложение  такого Участника действует в течение первоначально установленного им срока.
4.5 Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям

4.5.1 Требования к Участникам

4.5.1.1 Участвовать в ОЗП вправе любое юридическое, или физическое лицо способное на законных основаниях поставить требуемую продукцию ( и являющееся полноправным участником ЭТП при проведении запроса предложений на ЭТП.) ;                                          
 Или  должен быть завод – изготовитель, либо официальный дилер завода,
 Или должен быть субъект малого и среднего предпринимательства (с предоставлением подтверждающей документации)
4.5.1.2  Чтобы претендовать на победу в данном ОЗП и на получение права заключить с Заказчиком Договор, Участник должен отвечать следующим требованиям:

a) Участник закупки должен  быть  зарегистрированным в качестве юридического лица или индивидуального предпринимателя в установленном порядке (наличие регистрации для юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц (ЕГРЮЛ) для индивидуального предпринимателя – в Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП)), а для видов деятельности, требующих в соответствии с законодательством РФ специальных разрешений (лицензий) — иметь соответствующие разрешения, лицензии. При закупках продукции творческого характера допускается  заключение  договора с правоспособным физическим лицом, не зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя. 
b) Участник закупки должен иметь опыт работы в качестве поставщика продукции по профилю закупки не менее _____ лет {указывается согласно заявки/критериев оценки}.
c) Отсутствие сведений о   проведение процедуры ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
d) Отсутствие сведений о приостановлении деятельности участника осуществления закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в  закупке или  на дату заключения договора.
e) Отсутствие у участника осуществления закупок задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника осуществления закупок по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник осуществления закупок считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе не принято.
f) Отсутствие негативного опыта отказа генерального директора/главного бухгалтера контрагента от какой-либо причастности к деятельности данного контрагента, опыта отказа от взаимодействия с Обществом и от подписания каких-либо документов.
g) Подтверждение факта представления в налоговый орган налоговых деклараций и бухгалтерской отчетности, иных необходимых сведений за календарный год, предшествующий дате подачи заявки.
h) Уплата налогов в полном объеме.
i) Отсутствие сведений о регистрации контрагента по несуществующему адресу, наличие контрагента по адресу регистрации, а также отсутствие регистрации по адресу, так называемой, «массовой» регистрации.
j) Типичность сделки для деятельности контрагента.
k) Отсутствие негативного опыта отказа либо неполучения от контрагента ответа на требование о представлении документов.
l) Участник закупки не  должен иметь просроченных или неурегулированных задолженностей перед Заказчиком, а также отрицательного опыта по выполнению договорных обязательств с ОАО «ТГК №2». 
m) При определении стоимостных характеристик товара Участник закупки должен учитывать свои риски в соответствии с указанными в документации сроками поставки товара на склад покупателя. Увеличение стоимости товара в течение действия договора, заключенного с Победителем запроса предложений, не допускается за исключением случаев прописанных в договоре.
n) Весь поставляемый товар должен быть новым, оборудование – заводской сборки, т.е. не бывшим в эксплуатации, не восстановленным и не собранным из восстановленных компонентов, серийным и свободно поставляться в Российскую Федерацию.
o) Предпочтительный  гарантийный срок для поставляемого товара  не менее 24 месяцев.
p) Участник закупки должен производить поставку в сроки и по адресам, указанным в техническом задании.
q) Участник закупки должен точно определять и указывать количество отгруженных товаро-материальных ценностей (ТМЦ) (вес, количество мест) и сопровождать каждую поставку документами о качестве (паспорт, сертификат) и оригинальной  печатью поставщика.
r) Участник закупки должен обеспечить своевременную отсылку документов покупателю в установленном порядке.
s) Для решения вопросов по качеству и количеству принятого товара на склад покупателя Участник закупки  должен оперативно выслать своего представителя в соответствии с действующими нормативными актами.
t) Наличие у Участника закупки положительных отзывов в части работы с  обособленными подразделениями ОАО «ТГК №2» (желательно, т.к. является критерием оценки Предложений – см. Приложение 2).
u) Отсутствие  сведений об участнике закупки в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных ст. 5. Федерального закона от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и в реестре недобросовествных поставщиков, и Федеральным законом от 5 апреля 2013 года №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – федеральный реестр недобросовестных поставщиков).
v) Достоверность представленных сведений об Участнике, отсутствие сведений о   проведение процедуры ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства:
- Соответствие сведений Участника сведениям о государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы http://egrul.nalog.ru и др;

-  Отсутствие сведений об Участнике закупки в Вестнике государственной регистрации по адресу http://www.vestnik-gosreg.ru  и др. о принятии решений о ликвидации, о реорганизации в результате которой прекращается деятельность;

- Отсутствие сведений об Участнике закупки в официальном издании для публикации сведений, предусмотренных федеральным законом РФ «О несостоятельности (банкротстве)», размещенном по адресу: www.kommersant.ru/bankruptcy  и др. о введении конкурсного производства.
w) ……. {Добавить данный раздел согласно требованиям прописанным в заявке на организацию и проведение закупки от профильной службы и техническом задании}
x) Иные требования к участникам закупки изложены в техническом задании (п.2 документации), являющемся неотъемлемой частью настоящей Документации.
4.5.2 Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям

4.5.2.1 В связи с вышеизложенным Участник ОЗП должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:
a) Заверенные Участником копии учредительных документов (устава в действующей редакции и всех изменений и дополнений к нему на момент предоставления Предложения;

b) Заверенную Участником копию свидетельства о внесении записи об Участнике закупки в Единый государственный реестр юридических лиц;
c) Заверенную Участником копию свидетельства о постановке на учет в налоговой службе

d) Заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам ОЗП. Если Предложение подписывается на основании доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы на лицо, выдавшее доверенность;
e) Для юридических лиц:
- копию учредительного договора (если контрагент – юридическое лицо, созданное в форме Общества с ограниченной ответственностью двумя или более участниками);

- копию положения о филиале (в необходимом случае);

- документ, подтверждающий полномочия руководителя (единоличного испольного органа) организации (выписка из протокола/решения/, приказ о назначении;

- доверенности на право заключения договора (в необходимых случаях);

Для физических лиц:
- копию Паспорта (все страницы);

- копию Пенсионного страхового свидетельства;

Для индивидуальных предпринимателей:
- копию Свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя;

- копию паспорта (все страницы).

f) письма,  сертификаты и прочие документы, подтверждающие дилерские полномочия;
g) Заверенные Участником  копии действующих свидетельств (лицензий) на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые у Участника ОЗП имеются  свидетельства (лицензии);
h) анкету по установленной форме в настоящей Документации (раздел 6.4);

i) оригинал справки о выполнении аналогичных (сопоставимых) по характеру и объему работ договоров по установленной в настоящей Документации форме (раздел 6.5);

j) оригинал справки о материально-технических ресурсах, которые будут использованы в рамках выполнения Договора по установленной в настоящей Документации форме(раздел 6.6);
k) оригинал справки о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора, по установленной в настоящей Документации форме (раздел 6.7.1);
l) декларацию о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика (соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства ( подраздел 6.8); 

m)  проект Договора в соответствии с пунктом 3. Изменение любых условий договора является основанием для отклонения Предложения. Изменение условий договора возможно только в формате альтернативного Предложения в части  договора;
n) Документы, подтверждающие соответствие Участника дополнительным (специальным) требованиям, перечень которых указан в Техническом задании (п.2 документации), являющемся неотъемлемой частью настоящей Документации.

o) иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.

4.5.2.2 Все указанные документы прилагаются Участником к Предложению.

4.5.2.3 В случае если по каким-либо причинам Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую заверения Организатору в соответствии Участника данному требованию. Ссылки на наличие требуемых документов в документациях других или ранее проведенных регламентированных процедур не допускаются. В таком случае Организатор (Заказчик) вправе считать указанные документы отсутствующими.
4.5.2.4 Отсутствие, указанных в пунктах 4.4.1.3 и 4.5.2 документов, и требованиям указанным в п. 4.5.1 может служить основанием для отклонения Предложения Участника.
4.5.2.5 Ценовое предложение и сведения, указанные Участником при заполнении форм на ЭТП, не должны противоречить сведениям, указанным данным Участников документах, загруженных в Систему в качестве предложения на участие в процедуре; в случае выявления противоречия вплоть до его устранения приоритет имеют сведения, указанные Участником при заполнении соответствующих форм в интерфейсе Системы. При выявлении противоречия Организатор запроса предложений имеет право отклонить такое предложение или рассмотреть его в соответствии с ценой и условиями, указанными Участником непосредственно в интерфейсе Системы. (добавить данный  пункт  при проведении запроса предложений на ЭТП).

4.6 Подготовка электронной копии предложения на участие в запросе предложений (удалить пункт  при проведении на ЭТП).
4.6.1 Участник ОЗП должен подготовить электронную копию предложения на участие в запросе предложений. 
4.6.2 Электронная копия Предложения должна быть представлена на электронном носителе (CD, DVD и т.д). Электронный носитель должен быть вложен в отдельный информационный конверт (пункт 4.4.1.7), подшиваемый в состав бумажного оригинала Предложения на участие в в запросе предложений.

4.6.3 В состав электронной копии Предложения должны входить все документы представляемые  Участником на бумажном носителе.

4.6.4 Электронные версии документов должны иметь один из распространенных форматов документов: Microsoft Word Document (*.doc, *txt), Rich Text Format (*.rtf), Microsoft Excel Sheet (*.xls), Portable Document Format (*.pdf) и т.п. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было бы понятно, какой документ в каком файле находится.

4.6.5 Электронные версии документов должны полностью соответствовать печатным версиям документов.

4.6.6 Электронная копия Предложения предназначена для ускорения процесса оценки и сопоставления Предложений на участие в ОЗП. После проведения ОЗП электронная копия будет храниться вместе с оригиналом Предложения.

4.6.7 
Ответственность за соответствие оригинала Предложения с информацией,  предоставленной в копии Предложения  (электронной версии), несет Участник запроса предложений.

4.6.8 Неисполнение данного пункта  служит основанием для отклонения Предложения Участника  ОЗП.
4.7 Подача Предложений и их прием

4.7.1 Перед подачей Предложение и  его электронная копия (удалить при проведении запроса предложений на ЭТП).должны быть надежно запечатаны в конверты (пакеты, ящики и т.п.). Предложение запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Оригинал Предложения». Электронная копия предложения запечатывается в конверт, обозначаемый словами «Электронная версия Предложения». 
4.7.2 Запечатанные конверты с Предложением помещаются в один конверт, который должен быть надежно запечатан. На конверте указывается следующая информация:
a) наименование и адрес Организатора в соответствии с пунктом 1.1.1.;

b) полное фирменное наименование Участника и его почтовый адрес;

c) предмет Договора в соответствии с пунктом 3;

d) слова «Не вскрывать до [указывается точное время и дата вскрытия конвертов]. Вскрывать только на заседании Комиссии по запросу предложений».

4.7.3 Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Организатора открытого запроса предложений: [указывается почтовый адрес Организатора], ответственное лицо - [указывается ФИО, тел., эл. адрес ответственного лица]  При этом Участникам  рекомендуется предварительно позвонить по тел. [указывается номер телефона ответственного лица]. В случае направления Предложения  на участие через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о настоящем порядке доставки Предложений.

4.7.4 Допускается предоставление предложений (электронной копии, согласно п.4.4.1.11, 4.6) по электронной почте. При этом Участникам закупки необходимо предварительно согласовать отправку предложения в электронном виде  и получить подтверждение предоставления предложения у ответственного по закупке  [указывается ФИО, тел., эл. адрес ответственного лица].
4.7.5 В случае не предоставления Участником закупки оригинала предложения на бумажном носителе в течение 3 (трех) рабочих дней с момента окончания приема предложений, Заказчик вправе не принимать к рассмотрению предложение, поданное в электронном виде. Ответственность за соответствие предложения поступившего по электронной почте  оригиналу, поданному на бумажном носителе и электронной копии, записанной на электронный носитель несет Участник закупки.

4.7.6 Предложения принимаются до срока и в порядке, оговоренного в уведомлении о проведении закупки и документации по закупке. Если участник закупки представил свое  предложение с опозданием, предложение не рассматривается; конверт, в котором подано предложение, не вскрывается. По запросу участника закупки (поступившему не позднее 1го  месяца от даты окончания срока подачи предложений) такой конверт может быть возвращен подавшему ее участнику закупки.

4.7.7 Организатор заканчивает принимать Предложения в  [указывается точное время и дата окончания приема предложений].  Предложения, полученные позже установленного выше срока, могут быть отклонены Организатором без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
4.7.8 Вскрытие конвертов будет осуществляться членами Комиссии по открытому запросу предложений в [указывается точное время и дата вскрытия конвертов] по местному времени Организатора.

4.7.9 Организатор (по требованию участника) выдает расписку лицу, доставившему конверт, о его получении с указанием даты и времени получения
  ( При проведении процедуры на ЭТП:
4.7.10 Участники открытого запроса предложений должны обеспечить подгрузку своих коммерческих предложений (заявок) в электронном виде через ЭТП. Порядок предоставления коммерческих предложений (заявок) согласно регламенту ЭТП.

4.7.11 Организатор открытого запроса предложений заканчивает принимать  предложения от участников в [указывается точное время и дата вскрытия конвертов], согласно Уведомлению, опубликованного на ЭТП.
4.7.12 Подгрузка документов (файлов) производится согласно регламенту ЭТП, но с обязательным учетом следующих требований Заказчика.Каждый документ должен иметь название соответствующее его содержанию:Отдельными файлами подгружаются следующие документы и группы документов:
a) Документ 1 «Письмо о подаче оферты»:

Письмо о подаче оферты (форма 1) п.5.1;

b) Документ 2 «предложение Участника» – Документы, отражающие суть предложения Участника: 

Техническое предложение и Коммерческое предложение (форма 3, раздел 2 и форма 2) п. 5.2;

c) Документ 3 «Договор»:

Договор (согласно разделу 3);

d) Документ 4 «Документы подтверждающие соответствие предложения Участника требованиям Заказчика»: Анкета Участника запроса предложений (форма 4), Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5), Справка о материально-технических ресурсах (форма 6), Справка о кадровых ресурсах (форма 7), Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика (соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства  (форма 8).
e)  Заверенные Участником  копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые у Участника закупки есть лицензия, а также сертификаты, письма и соглашения о дилерском сотрудничестве, благодарственные письма (при наличии), а также прочие документы, по усмотрению Участника
f) Документ 5 «Учредительные документы»:

 Заверенную Участником копию устава в действующей редакции, заверенные Участником копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявку, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам запроса предложений. Если коммерческое предложение (заявка) подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или доверенность, нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы; 

g) Документ 6 «Прочие документы»;

h) Документ 7 «Альтернативное предложение» – Альтернативное предложение и прилагающиеся к нему документы;

Каждый документ должен быть подгружен не более чем одним файлом, не допускается подгрузка документов отдельными страницами. 

Все вышеуказанные документы по каждому отдельному лоту помещаются в папку «Конкурентная заявка на Лот № (номер лота, согласно разделу Ошибка! Источник ссылки не найден.) от (наименование Участника  запроса предложений) для участия в открытом запросе предложений № (номер запроса предложений, присвоенный ЭТП)». Папка должна быть подгружена в формате архива ZIP.
4.7.13 Ссылки на наличие требуемых документов в подгруженных на сайте ЭТП аккредитационных документах, либо в документациях других или ранее проведенных на ЭТП регламентированных процедур не допускаются. В таком случае Организатор вправе считать указанные документы отсутствующими.

4.7.14 Отсутствие, указанных в пунктах 4.4.1.3 и 4.5.2 документов и не соответствие Участников требованиям пункта 4.5.1, может служить основанием для отклонения предложения (заявки) Участника.
4.8 Вскрытие поступивших на открытый запрос  предложений конвертов с предложениями  Участников
4.8.1 Организатор открытого запроса предложений проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов в  [указывается точное время вскрытия конвертов]по местному времени  Организатора открытого запроса предложений ​​[указывается точная дата вскрытия конвертов] по адресу: [указывается адрес] в присутствии не менее чем двух членов  Закупочной комиссии по ОЗП.
4.8.2          Участники открытого запроса предложений, подавшие Предложения на вскрытие конвертов не приглашаются.
4.8.3 По результатам процедуры вскрытия конвертов с Предложениями закупочная комиссия по ОЗП оформляет соответствующий протокол, который должен содержать следующие сведения:

a) поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия (по желанию Заказчика может не указываться);
b) общее количество поступивших Предложений и перечень участников открытого запроса предложений, представивших Предложения, вместе с их адресами;

c) информация, которая была оглашена в ходе процедуры;

d) перечень Предложений, поступивших по истечению срока, указанного в п. 4.6.5.(опоздавших Предложений или опоздавших изменений, замены Предложений), отклоненных в силу данного обстоятельства.
4.8.4 В случае если по окончании срока подачи Предложений  на участие в ОЗП подана только одно Предложение на участие в ОЗП или не подано ни одного  Предложения на участие в ОЗП, в указанный протокол вносится информация о признании ОЗП  несостоявшимся.

4.8.5 В течение  3-х (трех) рабочих  дней от даты проведения процедуры вскрытия поступивших Предложений (конвертов), согласно п.4.8 Организатор разместит Протокол заседания комиссии по вскрытию  поступивших предложений (конвертов) на открытый запрос предложений в единой информационной системе.

  ( При проведении процедуры на ЭТП:

4.8.6 Вскрытие конвертов происходит автоматически на ЭТП, начиная с [указывается точное время и дата вскрытия конвертов] по местному времени Организатора, согласно Уведомлению, опубликованному на ЭТП.

4.8.7 По ходу процедуры вскрытия Закупочная комиссия ведет соответствующий протокол, в котором отражена вся информация, оглашенная Закупочной комиссией, по адресу: [указывается адрес]
4.9 Оценка Предложений
4.9.1 Общие положения

4.9.1.1 При работе с конвертами, содержащими Предложения Участников, Заказчик предпримет все необходимые меры по сохранению коммерческой тайны Участников и соблюдению их законных коммерческих интересов.

4.9.1.2 Оценка Предложений осуществляется комиссией и иными лицами (экспертами и специалистами), привлеченными комиссией, согласно Правил  оценки предложений (заявок) участников закупки товаров, работ, услуг для нужд ОАО «ТГК-2», являющимися неотъемлемой частью настоящей Документации (п. 5).

4.9.1.3 Оценка Предложений включает отборочную стадию (пункт 4.9.2) и оценочную стадию (п. 4.9.3). 
4.9.2 Рассмотрение предложений на участие в открытом запросе предложений (отборочная стадия).
4.9.2.1 В рамках рассмотрения Предложений (отборочной стадии) Комиссия по ОЗП  проверяет соответствие Участников требованиям настоящей Документации п. 4.5.1- 4.5.2, изложенным в Таблице отборочных критериев Приложения № [указывается номер] настоящей Документации.
4.9.2.2 В рамках отборочной стадии Комиссия по ОЗП  может запросить у Участников предоставить разъяснения или дополнения их Предложений, в том числе предоставления отсутствующих документов. При этом комиссия не вправе запрашивать разъяснения или требовать документы, меняющие существо  Предложения.

4.9.2.3 При проверке правильности оформления Предложений Комиссия вправе не обращать внимание на описки,  грамматические ошибки, мелкие недочеты и погрешности, которые не влияют на существо Предложения. Комиссия с письменного согласия Участника также может исправлять очевидные арифметические и грамматические ошибки.

4.9.2.4 Комиссия вправе на любом этапе закупки проверить соответствие участников закупки требованиям, установленным в документации о закупке, в том числе наличие заявленных ими производственных мощностей, технологического оборудования и трудовых ресурсов.
4.9.2.5 При выявлении недостоверных сведений в представленной участником закупки предложении на участие в закупке, несоответствия участника закупки, установленным документацией о закупке требованиям к участникам закупки, несоответствия поставляемого товара, требованиям, установленным документацией о закупке к товарам, предметом закупки, Комиссия вправе отклонить предложение такого участника закупки на любом этапе проведения закупки.
4.9.2.6 По результатам проведения отборочной стадии Комиссия по ОЗП  отклоняет Предложения, которые:
a) в существенной мере не отвечают требованиям к оформлению настоящей Документации;

b) документы, требуемые в соответствии с настоящей Документацией, предоставлены не в полном объеме;

c) поданы Участниками, которые не отвечают требованиям настоящей Документации;

d) содержат предложения, по существу не отвечающие техническим, коммерческим или договорным требованиям настоящей  Документации;

e) поданы Участниками, которые не согласились с предложениями комиссии по исправлению очевидных арифметических или грамматических ошибок в их Предложениях.
4.9.2.7 Комиссия по ОЗП  также вправе отклонить Предложение Участника в случае, если его цена превышает установленную начальную (предельную) цену (пункт 4.4.5).

4.9.2.8 На основании результатов рассмотрения Предложений на участие в ОЗП   Комиссией принимается решение о допуске к участию Участника и о признании Участника, подавшего Предложение на участие в ОЗП, Участником запроса предложений или об отказе в допуске такого Участника к участию в запросе предложений, а также оформляется Протокол рассмотрения предложений на участие в запросе предложений, который утверждается Председателем комиссии после решения всеми членами комиссии присутствующими на заседании в день окончания рассмотрения Предложений на участие в ОЗП.

4.9.2.9 Указанный в пункте 4.9.2.8 настоящей Документации Протокол будет содержать сведения об Участниках, подавших предложения на участие в запросе предложений; решение о допуске Участника, подавшего Предложение к участию в запросе предложений, и о признании его Участником запроса предложений или об отказе в допуске Участника к участию в процедуре с обоснованием такого решения с указанием положений настоящей Документации, которым не соответствует Предложение этого Участника. 

4.9.2.10 В течение 3-х (трех) рабочих  дней с момента утверждения Протокола рассмотрения предложений на участие в запросе предложений Организатор разместит данный протокол  в единой информационной системе в сфере закупок . 
4.9.2.11 Результаты и мотивы решения Комиссии об отклонении Предложения не подлежат обсуждению с Участником запроса предложений.
4.9.2.12 В случае если на основании результатов рассмотрения Предложений на участие в запросе предложений  будет принято решение об отказе в допуске к участию в запросе предложений  всех Участников, подавших предложения на участие в запросе предложений, или о допуске к участию в запросе предложений и признании Участником запроса предложений только одного Участника, подавшего Предложение на участие, данный запрос предложений признается несостоявшимся, о чем будет сделана соответствующая запись в Протоколе, указанном в пункте 4.9.2.8 настоящей Документации.
4.9.3 Оценочная стадия

4.9.3.1 В рамках оценочной стадии Комиссия по ОЗП оценивает и сопоставляет Предложения Участников и проводит их ранжирование по степени предпочтительности для Заказчика, исходя из критериев изложенных в Таблице оценочных критериев Приложения [указывается номер] настоящей документации.
4.9.3.2 Комиссия по запросу предложений учитывает оценки и рекомендации экспертов, однако, может принимать любые самостоятельные решения.

4.9.3.3 Результаты и мотивы решения Комиссии об отклонении Предложений не подлежат обсуждению с Участником запроса предложений.
4.9.3.4 Победителем признается Участник, представивший Предложение, которое решением Комиссии признано наилучшим Предложением по результатам оценочной стадии и заняло первое место в итоговом ранжире Предложений по степени предпочтительности. 

4.9.3.5 По результатам заседания Комиссии, на котором осуществляется оценка Предложений и определение Победителя ОЗП, оформляется протокол оценки и сопоставления предложений, согласно п.4.15. В нем  указываются члены Комиссии, принявшие участие в заседании, перечисляются Участники запроса предложений, Предложения которых были рассмотрены в установленном Комиссией ранжире предложений по степени их предпочтительности называется Победитель запроса предложений и  основные условия заключения Договора.
 
4.9.3.6 При рассмотрении Предложений отборочная и оценочная стадии могут совмещаться (проводиться одновременно, с составлением одного протокола). 
4.9.3.7 Результаты предварительного ранжирования учитываются при проведении переторжки, на которую приглашаются лица, занявшие места с первого по третье. При запросах участников о целях и порядке проведения переторжки Организатор запроса предложений обязан сообщать им, что Предложения с изначально (в расчете на переторжку) с завышенными ценами могут не попасть в верхние места предварительной ранжировки и, следовательно, в переторжке не участвовать.

4.10 Право Организатора отклонить все Предложения
4.10.1 Организатор оставляет за собой право отклонить по решению комиссии все Предложения до присуждения Договора, не неся при этом никакой ответственности перед Участником или Участниками ОЗП, которым такое действие может нанести ущерб, и информирует Участника или Участников  ОЗП об основаниях такого решения своих действий.

4.10.2 При проведении данного запроса предложений отклонение Организатором всех Предложений не может трактоваться, как отказ от проведения запроса предложений.
4.11  Переторжка (регулирование цены) 

4.11.1 Организатор открытого запроса предложений вправе предоставить Участникам возможность добровольно и открыто повысить предпочтительность их Предложения путем снижения первоначальной, указанной в Предложении, цены путем. проведения процедуры переторжки, при условии сохранения остальных  положений  Предложения без изменений. 

4.11.2 Организатор ОЗП должен воспользоваться объявленным правом на проведение переторжки, если Закупочная комиссия полагает, что цены, заявленные Участниками на открытый запрос предложений, значительно завышены.

4.11.3 Решение о порядке проведения переторжки принимает Комиссия по ОЗП до подписания протокола оценки и сопоставления предложений. Переторжка может быть проведена после проведения предварительного ранжирования Предложений, при этом результаты оценки запроса предложений по неценовым критериям могут, как сообщаться, так и не сообщаться Участникам переторжки.

4.11.4  Вне зависимости от того, по каким причинам проводится переторжка, на нее в обязательном порядке приглашаются Участники, Предложения которых не были отклонены и заняли в предварительном ранжире места с первого по третье.  Остальные участники запроса предложений, чьи Предложения не были отклонены, могут быть приглашены на процедуру переторжки по решению закупочной комиссии по ОЗП в любом составе. Комиссия также вправе допускать к переторжке альтернативные предложения участников, при наличии таковых. В предварительном ранжире альтернативные предложения учитываются наравне с основными.
4.11.5 Порядок проведения ОЧНОЙ переторжки согласно регламенту ЭТП   ( включить при проведении процедуры на ЭТП, нижеследующие пункты раздела удаляются) .
4.11.6 Решение о проведении процедуры переторжки, а также порядке ее проведения принимает закупочная комиссия по ОЗП, при этом сообщение Участникам об участии в переторжке с предложением новой цены договора является частью  Документации. Форма и порядок проведения переторжки, сроки подачи новых предложений, определенные комиссией по ОЗП,  указываются в письмах, приглашающих Участников открытого запроса предложений на процедуру переторжки.

4.11.7 Участник ОЗП, приглашенный на переторжку, вправе не участвовать в ней, тогда его Предложение остается действующим с ранее объявленной ценой. Представители таких участников на процедуру переторжки не допускаются.

4.11.8 Участники, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны в срок, установленный закупочной комиссией по ОЗП, представить в закупочную комиссию запечатанные конверты (по одному конверту от каждого Участника), в которых содержится документ с  указанием в нем (в произвольной форме) минимальной цены Предложения, включая налоги и сборы (в т.ч. НДС и иные обязательные платежи), которая не должна быть равной или превышать цену, указанную первоначальном Предложении. Эта цена заверяется двумя подписями — руководителя Участника (или уполномоченного лица, имеющего соответствующую доверенность) и главным бухгалтером Участника, а также скрепляется печатью Участника. Также не допускается указания Участниками нескольких вариантов минимальных цен. 
4.11.9 Предложения участников по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такие участники считаются не участвовавшими в процедуре  переторжке, и их Предложения остаются действующими с ранее объявленными условиями.
4.11.10 При обнаружении существенных (по мнению закупочной комиссии по ОЗП) нарушений в оформлении документа с минимальной ценой, а также порядка его представления любая цена Участника, заявленная в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

4.11.11 Участники, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой или представившие его с нарушениями, признанными закупочной комиссией существенными, в переторжке не участвуют, их представители не могут присутствовать на процедуре переторжки. При окончательной оценке закупочная комиссия по ОЗП учитывает их цены, указанные в первоначальных  Предложениях. 

4.11.12 Переторжка (в т.ч. одновременное вскрытие конвертов, представленных Участниками на переторжку) проводится в присутствии не менее чем двух членов закупочной комиссии по ОЗП.

4.11.13 Организатор ОЗП может предусмотреть, по своему усмотрению, очную, заочную либо очно-заочную переторжку. 

4.11.14 На переторжку должны лично прибыть лица, подписавшие Предложение, либо лица, уполномоченные Участником от его имени участвовать в процедуре переторжки и заявлять обязательные для Участника цены (имеющие при себе соответствующую доверенность, либо приказ и выписку из протокола собрания учредителей о назначении руководителя, в случае прибытия на процедуру переторжки).

4.11.15 При очной переторжке председатель или секретарь закупочной комиссии по ОЗП в присутствии представителей Участников вскрывают поданные Участниками конверты с документами с указанными минимальными ценами и, ознакомив с их содержимым только членов закупочной комиссии (без оглашения Участникам), предлагают всем приглашенным Участникам публично, поочередно объявлять новые цены. Участник объявляет новую цену своего Предложения, основываясь на знании цен иных Участников, но не имея обязанности предложить цену обязательно ниже цен иных Участников (т.е. данная процедура не является аукционом на понижение или его аналогом, поскольку каждый снижает свою собственную цену независимо от цен, заявленных другими Участниками). 

4.11.16 Закупочная комиссия по ОЗП имеет право назначить шаг очной переторжки до ее начала либо по согласованию с Участниками определить его в процессе проведения переторжки. В случае, если шаг переторжки был определен заранее, Комиссия по согласованию с Участниками переторжки вправе его уменьшать по ходу переторжки, но не более чем до 1/10 от первоначального шага. Переторжка ведется последовательно со всеми Участниками, с правом пропуска объявления очередной цены, до тех пор, пока все присутствующие не объявят о том, что заявили окончательную цену и далее уменьшать ее не будут. 

4.11.17 Если окончательная цена, заявленная Участником устно по результатам очной переторжки, окажется выше цены, указанной в его конверте с документом с минимальной ценой, закупочная комиссия принимает окончательную цену, заявленную им устно в ходе переторжки и делает соответствующее объявление. 

4.11.18 Если цена, заявленная Участником устно в ходе очной переторжки, в какой-то момент окажется ниже цены, указанной в документе с минимальной ценой, или будет равной ей, закупочная комиссия должна немедленно огласить содержащуюся в таком конверте цену с последующим занесением ее в протокол. В таком случае закупочная комиссия по ОЗП будет считать окончательной цену, указанную в документе с минимальной ценой, а заявленную устно отвергнет. При этом данный Участник не вправе давать новые Предложения по цене (участвовать в дальнейшей процедуре переторжки). После указанного процедура переторжки должна быть продолжена без участия в ней Участника, заявившего устно цену, которая ниже или равна цене, указанной в документе с минимальной ценой.

4.11.19 При заочной переторжке Участники ОЗП, которые были приглашены Организатором на эту процедуру, вправе выслать в адрес Организатора до заранее установленного срока, запечатанный конверт с документом с новой ценой, которая должна быть меньше указанной первоначально. Также это не должно ограничивать прав участников, подавших такие конверты, на их замену или отзыв в период между принятием решения Организатором о проведении переторжки и ее проведением. Указанные конверты вскрываются одновременно, в присутствии не менее чем двух членов закупочной комиссии по ОЗП, при этом окончательная цена Предложения каждого Участника объявляется и заносится в протокол. На данной процедуре вскрытия имеют право присутствовать представители каждого из Участников, своевременно представивших конверт с документом с новой ценой.
4.11.20 При очно-заочной (смешанной) переторжке Участники ОЗП, которые были приглашены Организатором на эту процедуру, вправе либо прибыть лично (в лице своих уполномоченных представителей) либо выслать в адрес Организатора конверт с документом с минимальной ценой, являющейся окончательной ценой предложения данного участника. Очно-заочная переторжка проводится по правилам очной переторжки, за исключением того, что после сдачи всех запечатанных конвертов с документом с минимальной ценой, до начала публичного объявления новых цен очно присутствующими участниками, закупочная комиссия по ОЗП вскрывает конверты с документом с минимальной ценой от участников, не присутствующих на переторжке («заочное участие»), и объявляет указанные там цены.

4.11.21 Цены, полученные в ходе переторжки,, оформляются протоколом, который подписывается членами Комиссии, присутствовавшими на переторжке, и считаются окончательными для каждого из участников этой процедуры. Организатор закупки в течение 3 (трех) рабочих дней после проведения переторжки обязан разместить в единой информационной системе  информацию о новых,  полученных в результате переторжки ценах. 

4.11.22 Участники ОЗП, участвовавшие в переторжке и снизившие свою цену, обязаны дополнительно представить по запросу Организатора откорректированные с учетом новой цены, полученной после переторжки, документы, определяющие их коммерческое предложение. Изменение цены в сторону снижения не должно повлечь за собой изменение иных условий  Предложения кроме ценовых.

4.11.23 После проведения переторжки Закупочная комиссия производит необходимые подсчеты в соответствии с ранее объявленными критериями и будет учитывать цены, полученные в ходе переторжки при оценке Предложений и построению итоговой ранжировки Предложений. Предложения Участников, приглашенных на переторжку, но в ней не участвовавших, учитываются при построении итоговой ранжировки Предложений по первоначальной цене.

4.11.24 Право на заключение договора присуждается тому участнику ОЗП, Предложение которого будет определено как по существу отвечающее требованиям закупочной документации и имеющее первое место в итоговом ранжире оценочного списка.
4.11.25 Участие в переторжке не расценивается Организатором запроса предложений как нарушение требований пункта 4.4.1.4.

4.11.26 Организатор запроса предложений может не воспользоваться объявленным правом на проведение переторжки.

4.11.27 Во всем остальном следует руководствоваться  документацией.
4.12 Закупка с разбиением на лоты

4.12.1 В случае, если в соответствии с настоящей Документацией применяется ОЗП с разбиением на лоты предмета закупки (п. 1.1.1.),  Участник может подать Предложение на любой лот, любые несколько лотов или все лоты по собственному выбору. При этом не допускается разбиение отдельного лота на части, то есть подача Предложения на часть лота по отдельным его позициям или на часть объема лота.

4.12.2 В случае подачи Предложения на несколько лотов в дополнение к требованиям подраздела 4.3.1 должны быть соблюдены следующие требования:

a) Письмо о подаче оферты (форма 1) должно содержать указание номера и названия каждого лота, а в качестве общей суммы — сумму по каждому из лотов.
4.12.3 На внутренних конвертах с Предложением и его копиями следует дополнительно обозначить номера и названия лотов, на которые подается Предложение.

4.12.4 Оценка Предложений и определение Победителя (подраздел 4.9 и 4.14) будет осуществляться раздельно и независимо по каждому из лотов. 

4.13 Принятие решения о проведении следующих этапов ОЗП или определение Победителя

4.13.1 Комиссия по ОЗП на своем заседании принимает решение либо по определению Победителя, либо по проведению дополнительных этапов Запроса предложений, либо по завершению данной процедуры ОЗП без определения Победителя и заключения Договора (пункт 4.13.2):

a) В случае если Предложение какого-либо из Участников по итогам оценки Комиссией окажется существенно лучше Предложений остальных Участников, и это Предложение полностью удовлетворит Заказчика, Организатор определит данного Участника Победителем и подпишет с ним Договор (подраздел 4.19); процедура ОЗП на этом будет завершена;

b) В случае если наилучшее  Предложение не удовлетворит Заказчика полностью, Комиссия по ОЗП вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса предложений и внесении изменений в условия ОЗП;

c) Если, по мнению Комиссии по ОЗП возможностей для улучшения Предложений Участников не предвидится и проведение дальнейших этапов нецелесообразно, Комиссия вправе принять решение о прекращении процедуры ОЗП.

4.13.2 Решение Комиссии по ОЗП оформляется протоколом заседания Комиссии.

4.14 Определение Победителя запроса предложений
4.14.1 Комиссия на своем заседании определяет Победителя запроса предложений, как Участника запроса предложений, Предложение которого заняло первое место в ранжировке Предложений по степени предпочтительности для Заказчика.

4.14.2 Решение комиссии по определению Победителя запроса предложений оформляется протоколом оценки и  сопоставления предложений (протокол о результатах закупки).

4.15 Подписание Протокола оценки и сопоставления  предложений.

4.15.1 Подписание Протокола оценки и сопоставления предложений назначается (предварительно) по адресу Организатора ОЗП. 
4.15.2 Организатор закупки незамедлительно оповещает выигравшего участника о признании его победителем запроса предложений и приглашает его подписать протокол о результатах закупки.
4.15.3 Протокол оценки и сопоставления предложений подписывается в двух экземплярах  по одному экземпляру для каждой из сторон – Организатора и Победителя ОЗП.

4.15.4 С каждой из сторон Протокол оценки и сопоставления предложений подписывается лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника ОЗП без доверенности, или, надлежащим образом, уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). При этом каждая из сторон вправе потребовать подтверждения правомочия лица, подписывающего Протокол оценки и сопоставления предложений.

4.15.5 В случае если Победитель открытого запроса предложений: 

a) В течение 3 рабочих дней  не подпишет протокол оценки и сопоставления предложений;

b) не подпишет Договор в установленные Протоколом оценки и сопоставления предложений сроки;
c) откажется от подписания Договора на условиях, определяемых в соответствии с пунктом 1.2.5;
d) не выполнит другие условия, предусмотренные настоящей Закупочной  документацией,
то он утрачивает статус Победителя, а Организатор открытого запроса предложений  имеет право  выбрать иного Победителя из числа остальных действующих предложений.

4.16 Подписание Договора

4.16.1 Договор может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на сайте единой информационной системы   протокола о результатах закупки по запросу предложений и не позднее чем через двадцать дней со дня подписания указанного протокола.
4.16.2 Договор по результатам закупки заключается на условиях, указанных в документации и в предложении  на участие в закупке, поданным участником закупки, с которым заключается договор. При заключении договора по итогам закупки цена такого договора не может превышать цену договора, указанную в предложении участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон.
4.16.3 По всем вопросам, не нашедшим отражение в Уведомлении о проведении закупки, настоящей документации и предложении Победителя закупки, стороны имеют право вступить в переговоры. Ход переговоров и достигнутые результаты фиксируются в Протоколе преддоговорных переговоров.
4.16.4 Заказчик по согласованию с участником при заключении и исполнении договора вправе изменить:

a)  предусмотренный договором объем закупаемой продукции. При увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с участником вправе увеличить первоначальную цену договора  соответственно изменяемому объему продукции без изменения стоимости за единицу продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Заказчик обязан уменьшить цену договора соответствующим  образом без изменения стоимости единицы продукции;
b) цену договора:

- путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;

- в случаях, предусмотренных подпунктом а) п.8.2.11.12 Положения о закупочной деятельности;

- в случае инфляционного роста цен на основании показателей прогнозного индекса дефлятора, публикуемого Министерством экономического развития Российской Федерации и информационных ресурсов Росстата РФ;
- в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов);

- в случае заключения договора энергоснабжения или купли - продажи электрической энергии с поставщиком электрической энергии;
c)  сроки исполнения договора в сторону уменьшения (его отдельных этапов) и (или) улучшить условия для заказчика: в части отмены аванса, улучшить технические характеристики продукции и т.д. 
d)  уточнить условия договора, которые не были зафиксированы в проекте договора, документации и предложении участника, с которым заключается договор;

e) обусловленные изменениями законодательства или предписаниями органов государственной власти.

4.16.5 По результатам преддоговорных переговоров организатором закупки оформляется протокол преддоговорных отношений, который подписывается заказчиком и лицом, с которым заключается договор, и размещается организатором закупки в единой информационной системе  не позднее трех рабочих дней, следующего после дня его подписания.
4.17 Уведомление Участников о результатах запроса предложений

4.17.1 Организатор запроса предложений публикует сведения о результатах ОЗП или о том, что ОЗП не состоялся   в единой информационной системе (ЭТП) в течение 3 (трех) рабочих  дней с момента подписания  данного протокола:

a) Наименование Победителя, подписавшего Договор;

b) Краткое изложение предмета Договора.

4.17.2 Организатор запроса предложений подведет итоги в течение 45 календарных дней с момента проведения процедуры вскрытия конвертов (предварительно)  по адресу:  [указывается адрес организатора].
4.17.3 Участник запроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Заявки лучшей функционалом ЭТП согласно правилам данной ЭТП (при проведении открытого запроса предложений на ЭТП).
4.17.4 Организатор  регламентированной процедуры вправе перенести срок подведения итогов, с уведомлением всех Участников  через единую информационную систему (ЭТП)  и размещением  данной информации в сети Интернет.

4.17.5 Любой участник запроса предложений, подавший предложение, после размещения в единой информационной системе (ЭТП)  протокола о результатах закупки  вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, Организатору запрос о разъяснении результатов по запросу предложений. Организатор закупки в течение трех рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.
4.17.6 Если в период  между подписанием Протокола о результатах ОЗП и Договора изменится Победитель (например, вследствие отказа), Участники извещаются о новом Победителе в том же порядке, указанном в п.4.17.1.
4.18 Последствия признания запроса предложений несостоявшимся

4.18.1 В случаях если запрос предложений признан несостоявшимся (не подано ни одного предложения на участие в закупке; подано только одно предложение на участи в закупке; подано несколько предложений, ни одно из которых не соответствует требованиям документации, или только предложение одного участника соответствует требованиям документации) Организатор закупки вправе отказаться от проведения повторной процедуры закупки, объявить о проведении повторного запроса предложений; заключить договор с единственным поставщиком по решению комиссии.

4.18.2 В случаях если запрос предложений признан несостоявшимся (подано только одно  предложение на участие в закупке; подано несколько предложений, и только предложение одного участника соответствует требованиям документации) Организатор закупки вправе в рамках проведенной закупки  провести переговоры с данным участником по условиям закупки до оформления протокола по результатам закупки. По итогам проведенных переговоров и достигнутых договоренностей Участник закупки предоставляет новое коммерческое предложение, по результатам которого Организатор закупки оформляет протокол по результатам закупки.

4.18.3 В случае объявления о проведении повторного запроса предложений Организатор осуществления закупок вправе изменить условия закупки (например, изменить предварительную стоимость закупки, изменить объемы, сроки поставки (работ, услуг) и т.д.).

4.19      Изменение и отзыв Предложений
4.19.1 Участник запроса предложений вправе изменить или отозвать поданное Предложение при условии, что его соответствующее письменное обращение поступит к Организатору запроса предложений до истечения срока окончания приема Предложений (пункт 4.7.3), Обращения об изменении или отзыве Предложений, полученные с нарушением указанного срока или порядка, рассматриваться не будут.
4.19.2 Порядок изменения или отзыва Заявок на ЭТП определяется правилами данной ЭТП (при проведении открытого запроса предложений на ЭТП).
4.19.3 В случае изменения Предложения Участник запроса предложений должен подготовить следующие документы:

a) обращение к Организатору запроса предложений с просьбой об изменении Предложения на бланке Участника запроса предложений;

b) перечень изменений в первоначальном Предложении с указанием документов первоначального Предложения, которых данные изменения касаются;

c) новые версии документов, которые изменяются.

4.19.4 В случае отзыва Предложения Участник запроса предложений должен направить Организатору запроса предложений соответствующее обращение на бланке Участника запроса предложений.

4.19.5 Любые документы, касающиеся изменения или отзыва Предложения, необходимо оформить в соответствии с пунктом 4.4.1. Также должны быть сделаны копии соответствующих обращений и прилагаемых документов. Отзыв Предложения подается только в одном экземпляре (без копий).

4.19.6 Обращение об изменении или отзыве Предложения вместе со всеми прилагающимися документами и их копиями должно быть запечатано в конверты, оформленные в соответствии с пунктами 4.7. На внешний конверт при этом следует дополнительно нанести маркировку «Изменение  Предложения» или «Отзыв Предложения».

4.19.7 На процедуре вскрытия поступивших на запрос предложения конвертов Организатор запроса предложений в первую очередь вскрывает конверты, маркированные как «Отзыв Предложения»; при этом по отозванному Предложению не будет оглашен перечень сведений, предусмотренный пунктом 4.7.1-4.7.3. Во вторую очередь вскрываются конверты, маркированные как «Изменение  Предложения»; при этом закупочная комиссия по ОЗП оглашает все обновленные сведения, предусмотренные пунктом 4.7.8. В последнюю очередь вскрывает все остальные конверты.

4.20 Альтернативные предложения

4.20.1 Участник ОЗП помимо основного Предложения (подраздел 4.4) вправе подготовить и подать одно альтернативное предложение, касающееся отдельных элементов основного технико-коммерческого предложения.

4.20.2 Альтернативные предложения могут касаться следующих аспектов: 

· технических;

· коммерческих;

4.20.3 Альтернативные предложения могут сопровождаться альтернативными ценами. При этом альтернативные предложения, по сути отличающиеся от основного только ценой, рассматриваться не будут.

4.20.4 Альтернативное предложение должно быть ясно выделено в составе Предложения (указываются те пункты, разделы и т.д. основного предложения, вместо которых предлагаются альтернативные).

4.20.5 При значительном объеме альтернативное предложение может быть подготовлено в соответствии с общими требованиями, изложенными в подразделе 4.4 с соблюдением, по мере возможности, форм, приведенных в разделе 6 или аналогичных. Тогда альтернативное предложение и его копии следует запечатать в конверты в соответствии с требованиями подраздела 4.7, дополнительно обозначив на этих конвертах: «Альтернативное предложение №… (указать номер альтернативного предложения)» и «Копия альтернативного предложения №… (указать номер альтернативного предложения)». Эти конверты помещаются в один внешний конверт вместе с Предложением и его копиями.

4.20.6 В альтернативном предложении не следует дублировать документы, подтверждающие соответствие Участника ОЗП установленным требованиями настоящей Документации, которые приложены к основному Предложению.
4.20.7 При предоставлении нескольких альтернативных предложений в составе предложения  на закупку  заказчик вправе рассмотреть только основное предложение (заявку) Участника или  отклонить предложение (заявку)   данного Участника (т.е. не рассматривать ни основное, ни альтернативные предложения), в связи с невыполнением требования п. 4.20.1 настоящей документации.
5. ПРАВИЛА  ОЦЕНКИ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (ЗАЯВОК) УЧАСТНИКОВ ЗАКУПКИ ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ НУЖД ОАО «ТГК-2»

5.1.1 Настоящие Правила определяют порядок оценки предложений (заявок), участников закупки товаров, работ, услуг для нужд ОАО «ТГК-2» (далее - закупка) в целях выявления лучших из предложенных условий исполнения договора при проведении закупки.
5.1.2 В настоящих Правилах применяются следующие термины:
"оценка" - процесс выявления соответствий по критериям оценки и в порядке, установленном в документации о закупке в соответствии с требованиями настоящих Правил, лучших условий исполнения договора, указанных в предложениях (заявках) участников закупки, которые не были отклонены;

"значимость критерия оценки" - вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в документации о закупке, выраженный в процентах;

"коэффициент значимости критерия оценки" - вес критерия оценки в совокупности критериев оценки, установленных в документации о закупке, деленный на 100;

"рейтинг предложения (заявки) по критерию оценки" - оценка в баллах, получаемая участником закупки по результатам оценки по критерию оценки с учетом коэффициента значимости критерия оценки.

5.1.3 В целях настоящих Правил для оценки предложений (заявок) в документации о закупке устанавливаются следующие критерии оценки:
а) Возможность должного исполнения договора;

б) Благонадежность участника закупки

с) Предпочтительность коммерческого предложения

5.1.4 В документации о закупке указываются используемые для определения победителя (поставщика, подрядчика, исполнителя) критерии оценки и величины значимости критериев оценки.
5.1.5 Совокупная значимость всех критериев оценки равна 100 (сто) процентам. 
5.1.6 Оценка предложений (заявок) на участие в закупке в целях определения победителя закупки осуществляется Конкурсной (закупочной) комиссией с привлечением экспертов в соответствующей области предмета закупки.
5.1.7 Оценка предложений (заявок) осуществляется в следующем порядке.
a) Присуждение каждому предложению (заявке) порядкового номера по мере уменьшения степени выгодности предложения участника закупки производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждому предложению (заявке). Предложению (заявке) набравшему  наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Дальнейшее распределение порядковых номеров предложений (заявок) осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга.
b) Итоговый рейтинг предложения (заявки) рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому из критериев оценки предложений (заявок) на участие в закупке, умноженных на коэффициенты значимости данных критериев. Коэффициент значимости конкретного критерия равен величине значимости такого критерия в процентах, деленному на 100.
c) Рейтинг предложения (заявки) по каждому критерию представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.
d) Рейтинг, присуждаемый предложению (заявке) по критерию"Балльная оценка цены предложения (заявки) участника", определяется по формуле:
- в случае если разница между max и min ценами предложений (заявок) участников небольшая, то применяется следующая  формула: 

БАЛЛ = (1- (ЦЕНА-minЦЕНА)/minЦЕНА)*10

где 10 – десятибалльная система оценки, максимальная оценка

где   -  ЦЕНА – это предложение по критерию, сделанное участником закупки.

minЦЕНА - это минимальное предложение из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.

max БАЛЛ=10; min БАЛЛ=1; 
- в случае если  разница между max и min ценами предложений (заявок) участников более чем в 2(два) раза, то применяется следующая  формула: 

БАЛЛ= (10- (ЦЕНА-minЦЕНА)/весБАЛЛА)*1

весБАЛЛА= (maxЦЕНА - minЦЕНА)/9

где   -  ЦЕНА – это стоимость предложения участника/участников

minЦЕНА - это минимальное предложение из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.

maxЦЕНА - это максимальное предложение из предложений по критерию, сделанных участниками закупки.

9 -  max БАЛЛ=10; min БАЛЛ=1; 10-1=9

5.1.8 Для получения рейтинга предложений (заявок) по каждому  нестоимостному (неценовому) критерию оценки, каждому предложению (заявке) по каждому критерию Конкурсной (закупочной) комиссией/ экспертами выставляется значение от 0 до 10 баллов, согласно следующей словесно-балльной шкале оценок:
	Словесное мнение эксперта об уровне соответствия характеристик Предложения Участника объявленным целям и интересам Заказчика, а также требованиям документации
	Заносимые экспертом в оценочную форму обозначения или численные оценки (баллы)

	«Не соответствует» -  предложение Участника не удовлетворяет требованиям конкурсной (закупочной) документации по данному критерию и это критично для целей и интересов Заказчика. Означает мнение эксперта для членов конкурсной (закупочной) комиссии отклонить данное предложение
	0

	«Минимально приемлемо, удовлетворительно» - предложение Участника не удовлетворяет требованиям конкурсной (закупочной) документации по определенному/ым  критерию/ям, но это не критично для целей и интересов Заказчика. Предложение может быть принято при высоких оценках по другим критериям.
	3(4)

	«Хорошо» - предложение Участника не полностью удовлетворяет требованиям конкурсной (закупочной) документации по определенному/ым  критерию/ям, но это не критично для целей и интересов Заказчика. Предложение д/б однозначно принято к рассмотрению.
	6

	«Отлично» - точное соответствие Предложения Участника изложенным в конкурсной (закупочной) документации требованиям, а также объявленным целям и интересам Заказчика
	8

	«Отлично +» - точное соответствие Предложения Участника изложенным в конкурсной (закупочной) документации требованиям, а также объявленным целям и интересам Заказчика и  превосходят изложенные в конкурсной (закупочной) документации требования.
	10


При применении иной  шкалы  назначения балльных оценок подробное описание прописывается  в документации по закупке.

Значение определяется как средне арифметическое оценок в баллах всех членов Конкурсной (Закупочной) комиссии, экспертов, присуждаемых предложению (заявке) по критерию.

5.1.9 Итоговый рейтинг предложения (заявки) вычисляется как сумма рейтингов по каждому критерию оценки предложения (заявки). В случае если  в итоговом рейтинге предложения (заявки) участников набрали равное (одинаковое) количество баллов, то предложение (заявка) поданное на закупку первым (согласно журнала регистрации предложений (заявок)), по результатам оценки становиться на ступень выше. На основании результатов оценки и сопоставления предложений (заявок) по закупке каждому предложению (заявке) относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения Договора присваивается порядковый номер (ранжир). Предложение (заявка) на участие в закупке, в которой содержатся лучшие условия исполнения договора, присваивается первый номер. На основании результатов оценки и сопоставления предложений (заявок) Конкурсная (закупочная) комиссия определяет Победителя закупки.
6. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

6.1 Письмо о подаче оферты (форма 1)

6.1.1 Форма письма о подаче оферты

начало формы

от «____»           201___ года №__ _ 
Уважаемые господа!

Изучив Уведомление о проведении открытого запроса предложений, опубликованное в  [указывается дата публикации Уведомления о проведении открытого запроса предложений и издание, в котором оно было опубликовано] и Документацию по запросу предложений, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

________________________________________________________________________,

(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

зарегистрированное по адресу:

________________________________________________________________________,

(юридический адрес Участника)

предлагает заключить Договор на приобретение следующей продукции:

________________________________________________________________________

(краткое описание предлагаемой продукции)

на условиях и в соответствии с коммерческим и техническими предложениями, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящему письму и составляющими вместе с настоящим письмом Предложение, на общую сумму (с разбивкой на лоты, если предложение предусматривает поставку продукции по нескольким лотам) :

	Итоговая стоимость Предложения без НДС, руб.
	___________________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	___________________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	___________________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Предложение сопровождается  ____ (указать количество) альтернативным предложением (опционами, предлагаемыми нами на ваш выбор) по отдельным техническим аспектам (элементам) Предложения, а также ____ (указать количество) альтернативным предложением по отдельным юридическим аспектам (элементам) Предложения – контрактным условиям. При этом:

Альтернативное предложение №1, суть которого изложена в п.п._____ на страницах _______ Предложения (увеличивает/уменьшает – нужное указать) итоговую цену Предложения на ________ (______) ___________________ с учётом НДС (цифрами и прописью, валюта).

Настоящее Предложение имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящее Предложение дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения:
1. Письмо о подаче оферты (форма 1) — на ____ л;

2. Коммерческое предложение (форма 2) — на ____ л;

3. Техническое предложение (форма 3) — на ____ л;

4. Анкета Участника запроса предложений (форма 4) — на ____ л;

5. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5) — на ____ л;

6. Справка о материально-технических ресурсах (форма 6) — на ____ л;

7. Справка о кадровых ресурсах (форма 7) — на ____ л;
8. Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика (соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (форма 8)
9. Документы, подтверждающие соответствие продукции установленным требованиям (перечислить) — на ____ л.;

10. Документы, подтверждающие соответствие Участника Запроса предложений установленным требованиям — на ____ л.;

11. Прочие документы (перечислить) — на ____ л.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.1.1.1 Письмо следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

6.1.1.2 Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

6.1.1.3 Участник должен указать стоимость поставляемой продукции цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии с Коммерческим предложением (подраздел 6.2, графа «ИТОГО» таблицы-2). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

6.1.1.4 Участник должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к письму о подаче оферты документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника.

6.2 Коммерческое предложение (форма 2)

6.2.1 Форма коммерческого предложения

начало формы

Приложение 1 к письму о подаче оферты
от «____»           201___ года №__ _ 
                                        Коммерческое предложение

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________ (заполняется на каждый лот, если предложение предусматривает поставку продукции по нескольким лотам)
Таблица-1. Расчет стоимости приобретаемой продукции

	Наименование продукции
	Производитель, страна происхождения
	Ед. изм.
	Кол-во в ед. изм.
	Цена единицы, руб. 
	Общая цена, руб. 

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	Сумма
	х
	х
	х

	Кроме того НДС
	
	
	

	Общая сумма
	
	
	


Таблица-2. Расчет стоимости приобретаемой продукции с учетом дополнительных услуг

	№ п/п
	Наименование статьи расходов
	Стоимость, руб. 

	1. 
	Стоимость продукции (итого таблицы-1)
	

	2. 
	Стоимость дополнительных услуг:

транспортные расходы

[расшифровать, какие дополнительные услуги должны быть включены в стоимость] 
	

	3. 
	Прочие расходы (расшифровать с указанием каждого конкретного вида расходов)
	

	…
	и т.д.
	

	
	ИТОГО (1 + 2 + …)
	


Таблица-3. Прочие коммерческие условия 

	№ п/п
	Наименование
	Значение

	1. 
	Срок начала 
	

	2. 
	Срок завершения 
	

	3. 
	График 
	

	4. 
	Условия оплаты
	

	5. 
	Гарантийный срок
	

	…
	и т.д.
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.2.1.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное коммерческое предложение.

6.2.1.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.2.1.3 В таблице-1 приводится расчет стоимости самой продукции без учета стоимости дополнительных услуг. Цена единицы и общая стоимость в таблице-1 должны включать все таможенные пошлины, налоги (включая НДС) и другие обязательные платежи в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, все транспортные и страховые расходы, расходы на погрузку-разгрузку согласно требованиям разделов 2».

6.2.1.4 В таблице-2 приводится расчет стоимости дополнительных услуг. При этом в графе 1 таблицы-2 указывается общая стоимость продукции из таблицы-1 (графа «ИТОГО»).

6.2.1.5 В таблице-3 приводятся иные параметры коммерческого предложения Участника запроса предложений.

6.2.1.6 Коммерческое предложение будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данное Коммерческое предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

6.3 Техническое предложение (форма 3)

6.3.1 Форма технического предложения

начало формы

Приложение 2 к письму о подаче оферты
от «____»           201___ года №__ _
Техническое предложение

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

(заполняется на каждый лот, если предложение предусматривает поставку продукции по нескольким лотам)
	№ позиции в таблице-1 коммерческого предложения: 1
Наименование продукции: __________________________________________________________________

	№ п/п
	Требования Заказчика
	Предложение Участника

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	…
	
	


	№ позиции в таблице-1 коммерческого предложения: 2
Наименование продукции: ____________________________________________________________

	№ п/п
	Требования Заказчика
	Предложение Участника

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	…
	
	


	№ позиции в таблице-1 коммерческого предложения: и т.д. для каждой позиции
Наименование продукции: ___________________________________________________________

	№ п/п
	Требования Заказчика
	Предложение Участника

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	…
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.3.1.1 Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное техническое предложение.

6.3.1.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.3.1.3 В техническом предложении описываются все позиции таблицы-1 коммерческого предложения.

6.3.1.4 В колонке «Требования Заказчика» отдельно приводится каждое отдельное требование, указанное в разделе 2.

6.3.1.5 В колонке «Предложение Участника» указывается конкретное описание соответствующих характеристик предлагаемой продукции, значения технических и иных показателей качества продукции.

6.3.1.6 Техническое предложение будет служить основой для подготовки приложения №2 к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника на подготовку Договора данное предложение (правая колонка таблиц) следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

6.4 Анкета Участника запроса предложений (форма 4)

6.4.1 Форма Анкеты Участника запроса предложений

начало формы

Приложение 3 к письму о подаче оферты
от «____»           201___ года №__ _ 
                                                            Анкета Участника 

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений
(заполняется Участником запроса предложений)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКВЭД Участника
	

	5. 
	Почтовый адрес
	

	6. 
	Юридический адрес
	

	7. 
	Принадлежность участника к  субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	8. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10. 
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	11. 
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	12. 
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	13. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	14. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.4.1.1 Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная анкета.

6.4.1.2 Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.4.1.3 Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

6.4.1.4 В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

6.5 Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5)

6.5.1 Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров.

начало формы

Приложение 4 к письму о подаче оферты
от «____»           201___ года №__ _ 
                              Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20 ____ год 
	
	х

	В т.ч. для ОАО «ТГК №2»
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20 ___ год
	
	х

	В т.ч. для ОАО «ТГК №2»
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 20 ____г.
	
	х

	В т.ч. для ОАО «ТГК №2»
	
	

	ИТОГО за 20 ____-20 ____ гг.
	
	

	В т.ч. для ОАО «ТГК №2»
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.5.1.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

6.5.1.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.5.1.3 В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям технического задания (раздел 1.4.1).

6.5.1.4 Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

6.6 Справка о материально-технических ресурсах (форма 6)

6.6.1 Форма Справки о материально-технических ресурсах

начало формы

Приложение 5 к письму о подаче оферты
от «____»           201___года №__ _ 
Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№

п/п
	Наименование
	Местонахождение
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.6.1.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

6.6.1.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.6.1.3 В данной справке перечисляются ТОЛЬКО ТЕ материально-технические ресурсы, которые Участник запроса предложений считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, инструменты и спецприспособления, инвентарные леса,  обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).

6.7 Справка о кадровых ресурсах (форма 7)

6.7.1 Форма Справки о кадровых ресурсах

начало формы

Приложение 6 к письму о подаче оферты
от «____»           201___ года №__ _ 
Справка о кадровых ресурсах
Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


Таблица-2. Прочий персонал

	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению

6.7.1.1 Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данная справка.

6.7.1.2 Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

6.7.1.3 В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником Запроса предложений  в ходе выполнения Договора.

6.7.1.4 В таблице-2 данной справки указывается, в общем, штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника запроса предложений.

6.7.1.5 По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.

6.8 Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика (соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (форма 8)
6.8.1 Форма декларации о принадлежности Участника (привлекаемого им соисполнителя) к субъектам малого и среднего предпринимательства

начало формы

Приложение 7 к письму о подаче оферты
от «____»_____________ г. №__________

Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика(соисполнителя) критериям отнесения

 к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что _____________________________________________________

                       (указывается наименование участника закупки/субподрядчика (соисполнителя))

в  соответствии  со  статьей  4  Федерального  закона  "О развитии малого и среднего   предпринимательства   в   Российской   Федерации"  удовлетворяет критериям отнесения организации к субъектам ______________________________________________________

(указывается субъект малого или среднего предпринимательства в зависимости от критериев отнесения)

предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес): ________________________________

__________________________________________________________________________.

2. ИНН/КПП: ______________________________________________________________.

(N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН: __________________________________________________________________.

4.  Сведения  о  наличии  (об  отсутствии) сведений в реестре субъектов малого  и  среднего  предпринимательства  субъекта  Российской Федерации (в случае  ведения  такого  реестра  органом  государственной  власти субъекта Российской Федерации) __________________________________________________________________________.

(наименование уполномоченного органа, дата внесения в реестр и номер в реестре)

5.  Сведения  о  соответствии  критериям отнесения к субъектам малого и среднего  предпринимательства,  а  также  сведения  о производимых товарах, работах, услугах и видах деятельности1:
	N п/п
	Наименование сведений 2
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 3
	2
	3
	4
	5

	1.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	-

	2.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	-

	3.
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	-

	4.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек (за каждый год)

	
	
	до 15 - микропредприятие
	
	

	5.
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей (за каждый год)

	
	
	120 в год - микропредприятие
	
	

	6.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	-

	7.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	-

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)

(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	9.
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)

(при наличии - наименование заказчика - держателя реестра участников программ партнерства)

	10.
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
	да (нет)

(при наличии - количество исполненных контрактов и общая сумма)

	11.
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12.
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра "Сколково")
	-

	13.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	да (нет)


___________________________________

             (подпись)

        М.П.

__________________________________________________________________________

      (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

1 Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.

2 Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств ( бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. № 244-ФЗ “Об инновационном центре “Сколково”, на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. № 127-ФЗ “О науке и государственной научно-технической политике”.

3 Пункты 1 – 7 являются обязательными для заполнения.

Приложение №____
Рассмотрение (отборочный этап оценки) Конкурентных заявок (и альтернативных предложений) Участников регламентированной процедуры на право заключения договора на поставку продукции
	№ п./п.
	Критерии соответствия Участника
	Формат оценки

	1. 
	Соответствие предложения Участника техническому заданию ( п.2)
	 

	1.1.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	1.2.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	1.3.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	2.
	Соответствие предложения (заявки) Участника требованиям Заказчика
	 

	2.1.
	Предложение (заявка) надежно запечатано
	(+/-)

	2.2.
	Наличие копии Предложения (электронной версии)
	(+/-)

	2.3.
	Предложение прошито
	(+/-)

	2.4.
	Все листы в Предложении пронумерованы 
	(+/-)

	2.5.
	Предложение подписано уполномоченным лицом
	(+/-)

	2.6.
	Предложение заверено печатью
	(+/-)

	2.7.
	Каждый документ, входящий в Предложение скреплен печатью Участника
	(+/-)

	3.
	Состав и оформление конкурентного предложения (заявки) Участника
	 

	3.1.
	Письмо о подаче оферты (форма 1)
	(+/-)

	3.2.
	Коммерческое предложение (форма 2)
	(+/-)

	3.3.
	Техническое предложение (форма 3)
	(+/-)

	3.4.
	Анкета Участника (форма 4)
	(+/-)

	3.4.1.
	Правильность и полнота заполнения анкеты Участника
	(+/-)

	3.5.
	Справка о материально-технических ресурсах (форма 6)
	(+/-)

	3.6.
	Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика(соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства  (форма 7,8)
	(+/-)

	3.6.1.
	Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.6.2.
	Участник не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.7
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5)
	(+/-)

	3.8.
	Срок действия конкурентной заявки, не менее 60 дней
	(до хх.хх.хх г.)

	3.9.
	Наличие подписанного договора в редакции Заказчика
	(+/-)

	3.9.1.
	Наличие альтернативы (протокола разногласий)*.
	(+/-)

	4.
	Наличие в составе Предложения следующих документов:
	 

	4.1.
	Наличие "Устава" в действующей редакции 
	(+/-)

	4.2.
	Наличие копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.) подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам регламентированной процедуры
	(+/-)

	5.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков на официальном сайте уполномоченного органа по адресу www.zakupki.gov.ru и др.
	(+/-)

	6.
	Достоверность представленных сведений об Участнике, отсутствие сведений о   проведение процедуры ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
	 

	6.1.
	Соответствие сведений Участника сведениям о государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы http://egrul.nalog.ru и др.
	(+/-)

	6.2.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в Вестнике государственной регистрации по адресу http://www.vestnik-gosreg.ru  и др. о принятии решений о ликвидации, о реорганизации в результате которой прекращается деятельность.
	(+/-)

	6.3.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в официальном издании для публикации сведений, предусмотренных федеральным законом РФ «О несостоятельности (банкротстве)», размещенном по адресу: www.kommersant.ru/bankruptcy  и др. о введении конкурсного производства. 
	(+/-)

	7.
	Иные критерии отбора
	 

	7.1.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.2.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.3.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	8.
	Иные критерии отбора
	 

	Допуск Участника к оценочному этапу 
	Допускается/ не допускается


Рассмотрение (отборочный этап оценки) Конкурентных заявок (и альтернативных предложений) Участников регламентированной процедуры на право заключения договора на поставку продукции для ЭТП
	№ п./п.
	Критерии соответствия Участника
	Формат оценки

	1. 
	Соответствие предложения Участника техническому заданию ( п.2)
	 

	1.1.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	1.2.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	1.3.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	2.
	Соответствие предложения (заявки) Участника требованиям Заказчика
	 

	2.1.
	Наличие Предложения (электронной версии)
	(+/-)

	2.2.
	Предложение подписано уполномоченным лицом
	(+/-)

	2.3.
	Предложение заверено печатью
	(+/-)

	2.4.
	Каждый документ, входящий в Предложение скреплен печатью Участника
	(+/-)

	3.
	Состав и оформление конкурентного предложения (заявки) Участника
	 

	3.1.
	Письмо о подаче оферты (форма 1)
	(+/-)

	3.2.
	Коммерческое предложение (форма 2)
	(+/-)

	3.3.
	Техническое предложение (форма 3)
	(+/-)

	3.4.
	Анкета Участника (форма 4)
	(+/-)

	3.4.1.
	Правильность и полнота заполнения анкеты Участника
	(+/-)

	3.5.
	Справка о материально-технических ресурсах (форма 6)
	(+/-)

	3.6.
	Декларация о соответствии участника закупки, и/или соответствии/несоответствии субподрядчика(соисполнителя) критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства  (форма 7,8)
	(+/-)

	3.6.1.
	Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.6.2.
	Участник не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства
	(+/-)

	3.7
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 5)
	(+/-)

	3.8.
	Срок действия конкурентной заявки, не менее 60 дней
	(до хх.хх.хх г.)

	3.9.
	Наличие подписанного договора в редакции Заказчика
	(+/-)

	3.9.1.
	Наличие альтернативы (протокола разногласий)*.
	(+/-)

	4.
	Наличие в составе Предложения следующих документов:
	 

	4.1.
	Наличие "Устава" в действующей редакции 
	(+/-)

	4.2.
	Наличие копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.) подтверждающие полномочия лица, подписавшего Предложение, а также его право на заключение соответствующего Договора по результатам регламентированной процедуры
	(+/-)

	5.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков на официальном сайте уполномоченного органа по адресу www.zakupki.gov.ru и др.
	(+/-)

	6.
	Достоверность представленных сведений об Участнике, отсутствие сведений о   проведение процедуры ликвидации участника осуществления закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника осуществления закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства.
	 

	6.1.
	Соответствие сведений Участника сведениям о государственной регистрации юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, крестьянских (фермерских) хозяйств, подлежащих размещению на официальном сайте Федеральной налоговой службы http://egrul.nalog.ru и др.
	(+/-)

	6.2.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в Вестнике государственной регистрации по адресу http://www.vestnik-gosreg.ru  и др. о принятии решений о ликвидации, о реорганизации в результате которой прекращается деятельность.
	(+/-)

	6.3.
	Отсутствие сведений об Участнике закупки в официальном издании для публикации сведений, предусмотренных федеральным законом РФ «О несостоятельности (банкротстве)», размещенном по адресу: www.kommersant.ru/bankruptcy  и др. о введении конкурсного производства. 
	(+/-)

	7.
	Иные критерии отбора
	 

	7.1.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.2.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	7.3.
	Критерии отбора выбранные в соответствии с Положением о закупочной деятельности
	(+/-)

	8.
	Иные критерии отбора
	 

	Допуск Участника к оценочному этапу 
	Допускается/ не допускается


Примечание: Дополнительные (другие) критерии формируются для конкретной процедуры (закупки).
Приложение № ____
Таблица оценочных критериев предложений (заявок) участников по поставкам    
	Критерий
	Коэффициент весомости, %

	Верхний (нулевой) уровень иерархии
	1 уровень
	2 уровень
	3 уровень
	1 уро-вень
	2 уро-вень
	3 уро-вень

	Итоговая предпочтительность предложения  (заявки) участника
	100
	100
	 

	1.
	 критерии оценки
	40
	 
	 

	1.1.
	критерии оценки
	 
	100
	 

	1.1.1.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	10

	1.1.2.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	40

	1.1.3.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	50

	1.2.
	критерии оценки
	 
	0
	 

	1.2.1.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	50

	1.2.2.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	50

	1.3.
	критерии оценки
	 
	0
	 

	1.3.1.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	50

	1.3.2.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	50

	1.4.
	критерии оценки
	 
	0
	 

	1.4.1.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	90

	1.4.2.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	10

	1.5.
	критерии оценки
	 
	0
	 

	1.5.1.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	100

	1.6.
	критерии оценки
	 
	0
	 

	1.6.1.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	60

	1.6.2.
	 
	 
	критерии оценки
	 
	 
	40

	2.
	 Благонадежность Участника закупки
	20
	 
	 

	2.1.
	 
	Включение в соответствующие реестры федеральных органов исполнительной власти, которые ведутся на официальных сайтах: 
-отсутствие сведений о юридических лицах, связь с которыми по указанному ими адресу (месту нахождения), внесенному в ЕГРЮЛ, отсутствует, а также адреса массовой регистрации;
-отсутствие сведений о юридических и физических лицах, имеющих задолженность по уплате налогов и/или не представляющих налоговую отчетность более года;
-отсутствие сведений в Банке данных исполнительных производств Федеральной службы судебных приставов.
	 
	50
	100

	2.2.
	 
	Наличие сведений в открытых источниках:
-решения судов о ненадлежащем исполнении обязательств;
-недостоверные сведения об опыте работы.
	 
	50
	100

	3.
	Предпочтительность коммерческих условий
	40
	 
	 

	3.1.
	 
	Другие критерии оценки 
	 
	5
	 

	3.2.
	 
	Другие критерии оценки 
	 
	10
	 

	3.3.
	Бальная оценка цены предложения (заявки) Участника
	 
	85
	 

	Цена предложения Участника
	 


Примечание: 
1. Дополнительные (другие) критерии формируются для конкретной процедуры (закупки)  и могут корректироваться путем внесения в раздел дополнительной информации.

2. Весомость каждого критерия определяется для конкретной процедуры (закупки). Совокупная значимость критериев должна составлять сто процентов.
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